fols

VAGYONGAZDALKODASI OPERATIV MUNKATARS

munkatarsat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidében

Onéletrajzat juttatdsi igény megjelolésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre.

Amit nydjtunk

stabil céghattér

bejelentett jovedelem, teljesitményhez kotott jutalom

munkaba jaras tamogatasa kozigazgatasi hataron kiviilrél

cafetéria juttatds szabalyzat szerint

biztositjuk munka és maganélet egyenstilyat

képerny6s munkahelynél timogatjuk az éleslatast biztositd szemiiveg készitését.

indokolt esetben kamatmentes munkabérel6leg, illetve segély varatlan élethelyzetek kezelésére
munkakorhoz kapcsolodo képzések timogatasa

Ellatandé feladatok:
e Véleményezi az igazgatdsaghoz tartozo szakmai teriiletek altal készitett elGterjesztéseket, dontési
anyagokat, szerz0dés tervezeteket és valasz tervezeteket
e Vagyongazdalkodasi igazgatosagot érintd feladat ellatas kapcsan a sziikséges informaciokat 6sszegyiijti, a
dokumentumokat osszeallitja és dontésre elokésziti
o Eldkésziti a vezetdi értekezleteket, emlékeztetdt készit, a kiadott hataridok betartatasat figyelemmel kiséri,
a feladatok teljesiilését nyomon koveti
o Kozremiikddik az igazgatdsagot érintd beszamolok, adatszolgaltatasok dsszeallitasaban
o Ugyfélmegkeresések, panaszbeadvanyok tekintetében koordinalja a hataridére torténd valaszadast
e Szakmai egyeztetéseken és igazgatdi fogadoorakon vesz részt
Ellatja az igazgato altal rabizott egyéb szakmai feladatokat

Az allas betoltésének feltételei:

o Felsofoku végzettség
Microsoft Office programok magas szintii ismerete;
Kivalé kommunikacids és kapcsolatteremtd készség
Kiemelked6 problémamegoldod, szervezd képesség, rendszerszemlélet
Mind 6nall6, mind csapatban torténé munkavégzésre vald alkalmassag
Orvosi alkalmassag

Elonyt jelent:
e Jogi diploma
e Hatosagi feladatkor ellatasa terén szerzett gyakorlat
e Onkormanyzati vagyongazdalkodasi teriileten szerzett tapasztalat

Munkavégzés helye:
e Budapest, VIIIL. kertilet

A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 ingatlanok
bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd parkolohelyek tizemeltetésével, és telepiilés
fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Tarsasagunk célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idopontja: elbiralast kovetden azonnal.



