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A JOZSEFVAROSI GAZDALKODASI KOZPONT ZRT.
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI, SZEMELYES ADA-
TOK KEZELESENEK, A KOZERDEKU ADATOK MEGIS-

MERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOS-
SAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA EGYSEGES
SZERKEZETBEN

Hatalyba lépett: 2021. szeptember 28-4n, az Igazgatésag 40/2021. (09.28.) szamu hatarozata alapjan.
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Bevezetés

A természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
04.27.) (atovabbiakban: GDPR) részletesen szabalyozza a személyes adatok védelmével, és a koz-
érdekii adatok nyilvanosségaval kapcsolatos legfontosabb teenddket, illetéleg az alapvetd jogok ér-
venyesiilését, kotelezettségek teljesitését.

Magyarorszag Alaptérvényének V1. cikk (2) bekezdése értelmében ., Mindenkinek joga van szemé-
lyes adatai védelméhez, valamint a kdzérdekl adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”. Ezen alap-
vetd jogok védclme és tiszteletben tartasa az allam €s az onkormanyzatok elsérendi kotelessége.

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt. (a tovabbiakban: JGK Zrt.) a személyes adatok kezelé-
sének, védelmének biztositasa, a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
¢s a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait a GDPR 1., 2., cikk, 3.
cikkekben foglaltak alapjan figyelemmel az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacidsza-
badsagrol szolo — a 2018. évi XXX VIII térvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény (a tovab-
biakban: Infotv.) 25/A, § 25/1. § (1)-(4) bekezdésekben meghatarozottakra, a 4.§ (1) bekezdés, a
30. § (6) bekezdés, a kézpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagéval,
atlathatobba tételével és ellenérzésének bovitésével Osszefliggd egyes torvények modositasarol
sz016 2003. évi XXIV. torvény, a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadat
kereso rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozoé részletes sza-
balyokrdl sz616 305/2005. (XI1. 25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listakon szereplo adatok koz-
zétételéhez szlikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, (a tovabbiak-
ban: IHM rendelet) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi
LXVL. torvény (a tovabbiakban: Nytv.), és az annak végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.)
Korm. rendelet, illetve a kutatas és a kézvetlen tizletszerzés céljat szolgalo név és lakcimadatok
kezelésérdl szolo 1995. évi CXIX. torvény alapjan, illetve a kozuti kozlekedésrol szold 1988. évi
I. torvény 9/D §, tovabba a Nytv. 30. § (1) bekezdésben foglaltakra, illetve a JGK Zrt. szervezeti
¢s mikodési szabalyzataban rogzitett rendelkezésekre, szabalyszerii eljarasi rendben megalkotva a
kovetkezd szabalyzatot (tovabbiakban: szabalyzat) adja ki.

IL.
A szabalyzat célja, hatalya
1.) A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy biztositsa JGK Zrt. munkatarsai altal kezelt személyes adatok vonatkoza-
sdban az adatbiztonsag koveteiményeinek érvényesiilését. Megakadalyozza a jogosulatlan hozzafé-
rést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, a személyes adatok jogo-
sulatlan kezelését.

Tovabbi cél, hogy a JGK Zrt. meghatarozza a személyes adatok kezelésére és a kozérdekii adatok
megismcrésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az
ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait €s
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Meghatarozza a honlapon kozzétételre kerlilé kozérdeki €s k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat
a www.jgk.hu honlapon kozzétételre kertil.



A JGK Zrt. csatlakozott az egyseges kozadatkereso rendszerhez is.

Biztositani kell az alapvet6 jogok érvényesiilését a JGK Zrt. valamennyi szervezeti egységénél fo-
lyé munkavégzés soran, masrészt biztositani kell az eléirt feladatok ellatasa keretében az adatvéde-
lem szabalyainak, valamint a polgarok tajékoztatdsara vonatkozo el6irasok betartasat, tovabba ele-
get kell tenni a GDPR-ban foglalt kotelezettségeknek, kiillonosen GDPR 1. és 1V. fejezetében fog-
laltaknak. Ezen beliil a polgéarokat megilleté a GDPR IIL. fejezetében szabalyozott és a hazai jog-
szabalyok altal rogzitett jogok érvényesiilését biztositani sziikséges.

A JGK Zrt a bels6 kamerak {izemeltetésére, mikddtetésére, valamint az adatvédelmi incidens ke-
zelésére kiilon szabalyzatot adott ki.

A szabalyzat célja tovabba, hogy a vallalati informatika alkalmazésa soran biztositsa a JGK Zrt-
nél az alabbiakat a felsorolt érintettek korében betartva:

e az adat-, vagyon- és tlizvédelemre vonatkozé védelmi intézkedések betartasat az in-
formatikai teriilet vezetdjétol,

e az lizemeltetett szamitogépek, informatikai eszk6zok valamint azok kiegészit6 esz-
kézeinek rendeltetésszerii hasznalatat, minden szamitastechnikai eszk6zt hasznald
munkatarstol és az informatikai teriilet vezetdjétol

e a szamitogépes rendszerek zavartalan lizemeltetését, az informatikai tertilet vezeto-
jétol,

e az lizembiztonsagot szolgald karbantartast és fenntartast, az informatikai teriilet ve-
zetojétol

¢ az adatok szamitogépes feldolgozasa €s azok tovabbi hasznositasa soran az illeték-
telen felhasznalasbol szarmazo hatranyos kovetkezmények megsziintetését, illetve
minimalis mértékre csdkkentését a szamitastechnikai eszkdzoket hasznalé munka-
tarsaktol,

e az adatallomanyok tartalmi és formai épségének megorzését, a szamitastechnikai
eszkozoket hasznald munkatarsaktdl és az informatikai teriilet vezet6jétol,

e az érintett munkaallomasokon lekérdezhet6é adatok korének meghatarozasat, az in-
formatikai teriilet vezet6jétdl,

e adatdlloményok biztonsadgos mentését, az informatikai teriilet vezetdjétol,

o a feldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megel6zését, elhdritasat, a szamitas-
technikai eszk6zt hasznalé munkatarsaktol és az informatikai teriilet vezet6jétol,

e az adatvédelem és adatbiztonsag feltételeit. az informatikai teriilet vezet6jétol

A személyes adatok védelmének, az adatkezelés jogszerliségének, jelen szabalyzatban foglaltak
szakszerii végrehajtasanak biztositidsa a belsé adatvédelmi felelds és iigyfélkapesolati vezeté —
adatvédelmi tisztvisel6 — feladata.

Az adatvédelmi tisztviselot az igazgatosag elnoke irasban nevezi ki, vagy bizza meg. Elérheto-
ségével kapcsolatos adatokat az 1. szami melléklet tartalmazza.

2.) A szabalyzat személyi hatalya



A szabalyzat hatadlya a JGK Zrt. valamennyi a Munka Térvénykonyvérél szolo 2012. évi 1.
torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatalya alatt allé, illetve megbizasi, vagy munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott munkatarsara kiterjed.

3.) A szabalyzat targyi hatilya

E szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

e aJGK Zrt. tulajdondban 1év6 valamennyi szamitastechnikai, informatikai berende-
zésre (ideértve a mobil eszkozoket és az egyiittmiikodési megallapodéas keretében

e arendszer- és felhasznaloi programokra,

e aveédelmet €élvez0 adatok teljes korére, keletkezésuik €s feldolgozasi helyiiktol, ide-
juktol és az adatok fizikai megjelenési formajatol fiiggetleniil;

e gz adatok felhasznalasara, tarolasara vonatkozo utasitasokra;

e az adathordozok tarolasara, felhasznalasara;

e valamint a szamitastechnikai folyamatban szerepl6é 0sszes dokumentaciora (fejlesz-
tési, szervezési, programozasi, lizemeltetési dokumentacio).

e az adatok tarolasat szolgalo egyéb eszk6zokre, tarolo helyekre.

A szabalyzat eldirasait alkalmazni kell a tarsasag bels6 szervezeti egységei altal vezetett nyil-
vantartasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes, kiilonleges adat, elektroni-
kus szolgaltatasok illetéleg dokumentumok esetében. A tarsasagnal nyilvantartott személyes
adatokat védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hoza-
tal, sériilés, torlés vagy megsemmisiilés ellen.

Szemeélyes adatokat is tartalmazd iratokat a munkakori feladat ellatasan kiviil a munkahelyrél
kivinni, a munkahelyen kiviil feldolgozni, tarolni csak a munkahelyi vezet6 egyetértésével lehet,
azzal a feltétellel, hogy az irat, adat tartalmat illetéktelen személy nem ismerheti meg. Ennek
ellendrzésére a munkahelyi vezet6 blincselekmény, szabalysértés, fegyelemsértés gyantja ese-
tén jogosult az Mt. vonatkozd szabalyi alapjan, sziikség esetén az intézkedésre jogosult hatosag
értesitése mellett.

Az iratok (személyes, killonleges adatok) taroldsa, kezelése soran fokozottan ligyelni kell arra,
hogy illetéktelen személyek ne ismerhessék meg azok tartalmat. A munkavégzés céljara szolgalo
irodakat tavozaskor kulcsra, az iratokat — megfelelé védelmet biztosito tarold helyre, szek-
rénybe, fiokban, atmeneti, vagy kozponti irattarba - el kell zarni. E szabalymegszegésébol adodo
hatranyos kovetkezményesetén az érintett fegyelmi feleldsséggel tartozik.

Kiterjed tovabba a JGK Zrt. tevékenységével kapcsolatos, mikddése soran keletkez6 kézérdeka
adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

II1.
Ertelmezé rendelkezések

1.) Ertelmezé rendelkezéseket annak alkalmazisaval dsszefiiggésben a GDPR 1. fejezet 4.
cikk, valamint az Infotv. 3. § tartalmazza.

Egyéb kapcsolodo értelmezé rendelkezések:
a.) altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervek altal kotelezéen k6zzéteendo kozérdekii

adatok kore.



b.) kozzétételi egység: Osszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

c.) adat: ahol a szabalyzat adat megfogalmazast alkalmaz ott az érintett témahoz, szovegkor-
nyezethez kapcsolodva személyes (kiilonleges) és/vagy iizleti titkot (adatot) kell érteni.

IV.
Az adatkezelés, az adatvédelem kovetelményrendszere

1.) A JGK Zrt. igazgatosagok, onallo diviziok, belso szervezeti egységei

a) szakmai feladataik ellatasa soran kizarolag az adott feladat, a tevékenység megitélése, az
adott dontés elokészitése érdekében, a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései alapjan fel-
tétleniil sziikséges — és a személyes adatok korébe tartozo — adatok gyajtését, tarolasat,
rendezését, felhasznalasat, nyilvanossagra hozatalat, archivaléasat, irattarazasat, stb. lathat-

jék el;

Az adatkezel6t fokozott feleldsség terheli az adatok jogszabélyszera kezeléséért és szolgalta-
tasaért.

2.) Az adatvédelem targya
Az adatvédelem folyamataban a védelem targya:

a) a JGK Zrt. mikodése soran keletkezett személyes, kiilonleges és kozérdekii adatok tel-
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b) az adathordozok fizikai jellegiiktdl fliggetleniil, amelyek személyes, kiilonleges illetéleg
kozérdekll adatokat tartalmaznak. Az adathordozdk lehetnek papir alapa iratok. kimuta-
tasok, listak, térképek, miiszaki dokumentaciok, magneses adathordozok, informatikai

rendszerek, hardver, szoftver,
c) az a fizikai kérnyezet, ahol az adatallomany kezelése, taroldsa torténik.

3.) Az adatkezelés alapkovetelményei

A JGK Zrt., és dnkormanyzati dontéseken alapuld egyéb feladatainak ellatasa sordn, az adott fel-
adat szerinti igymenet részeként biztositani kell az adatkezelés szabalyainak a maradéktalan betar-
tasat, a természetes személyek adatainak védelmét a jogellenes felhasznalastol.

Az adatkezelés sordn biztositani kell:

a) az érintett szempontjabdl fontos személyes adatok helyes, pontos kezelését. A hibas adat
el6fordulasa esetén annak észlelésekor, valamint az érintett kezdeményezésekor a ponto-
sitast haladéktalanul teljesiteni kell;

b) az adott személy adatai kizarolag a jogszabaly rendelkezéseivel 6sszhangban keriiljenek
feldolgozasra, rogzitésre, felhasznalasra, illetdleg ne keriiljenek illetéktelenek birtokaba;

c) aszemélyes adatoknak a kozérdekil adatokkal val6 egylittes alkalmazéasa esetén nem aka-
dalyozhatjék a kozérdek adatok nyilvanossagat, szolgaltatasat;



d) akiilonbozo célu adatok, adatallomanyok (adatbazisok) folyamatos vezetését, aktualizalast
és az adathordoz6 fajtajatol fuggetlen folyamatos rendelkezésre allasat €s elérhetdségét az
arra jogosultak szamara. A személyes adatok tekintetében minden esetben biztositani kell
a zart kezelést €s a jogszabalyok szerinti eléirasoknak megfelelé hozzaférést;

e) a kiilonboz6 adatok, adatallomanyok (adatbazisok) valodisagat, pontossagat, részletessé-
gét, hitelességét;

f) akiilonbdzo adatok, adatdlloméanyok (adatbazisok) jellegétdl fiiggben azok bizalmas, ille-
toleg az adott teriiletre vonatkozé jogszabalyok szerinti kezelését. A palyazatok, ajanlatok
elbirdlasaig azok tartalmanak zart — nem nyilvanos — kezeléslét;

g) aJGK Zrt. gondozasaban késziilt informécios rendszerek, adatbazisok folyamatos miiko-
dését, ¢s sziikség szerinti folyamatos hozzaférés lehetdségét, a folyamatos aktualizalast;

h) akozérdeki adatok folyamatos a jogszabalyoknak megfelel6 szolgaltatasat, az érdeklédok
részére a hivatalos weboldal folyamatos lizemeltetésének garantalasat;

1) az adatrendszer (akar szamitogépes, akar manudlis) fizikai biztonsagat. Az adatok és az
adathordozo eszk6z6k Gsszességeben jelentds értéket képviselnek. Megsemmisiilésiik ese-
tén ujra eloallitasuk tobbletmunkét és koltséget igényel.

4.) Az adatvédelem eszkozei

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
seriilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakado hozzaférhetetlenné valas

ellen.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban kezelt adatok —
kivéve, ha a torvény lehetdvé/kotelezové teszi - kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és
az érintetthez rendelhetok.

Az adatvédelem eszkdzeiként kell kezelni és folyamatosan biztositani mindazon igazgatasi, irat-
kezelési, szervezési, személyi, miszaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedéseket, melyek
elengedhetetlenek az egyes adatok, adatallomanyok (adatbazisok) zavartalan miikodéséhez, és
védelmet nyujtanak ahhoz, hogy

a) illetéktelenek ne férhessenek hozza a killonb6z6 személyes adatokhoz (személyes ada-
tokat tartalmazo adatbazisokhoz), dokumentumokhoz,

b) a kiilonboz6 adatok (adatbazisok) dokumentumok megsériilésére, meghibasoddsara ne
keriiljon sor,

c) az adatkezelés sordn ismeretek hidnya, hozza nem értés miatt, emberi mulasztasbol ka-
rosodasra, adatok, dokumentumok megsemmisiilésére ne keriiljon sor.

Az adatbiztonsagi kdvetelmények végrehajtasat biztosito eszk6zok:

A kozérdekl adatok nyilvanossaganak szolgaltatasa soran alkalmazni kell a JGK Zrt.
Iratkezelési Szabalyzatanak vonatkozo rendelkezéseit.



A dontés megalapozottsagat szolgalé adatokat, valamint az iizleti titkot tartalmazé iratokat,
dokumentumokat, azok keletkezésétol (birtokba keriilésétdl) a megsemmisitésiikig illetéktelen
személyek eldl elzartan kell tartani.

A kozérdekit adatok folyamatos szolgaltatasa, honlapon térténé megjelenitése a 2. szamu
melléklet szerinti felelosok feladatkorébe tartozik, a VII. fejezetben rogzitett szabalyok
alapjan.

Fizikai, elektronikus adatallomany estében technikai védelem:

Biztositani kell a JGK Zrt.-nél kezelt papir alapi és elektronikus adatallomany biztonsagos
tarolasi/muikodési feltételeit.

A JGK Zrt. minden olyan helyisége esetében, ahol adatkezelés torténik, meg kell akadalyozni,
hogy oda illetéktelen személyek bejussanak. Elektronikus adatkezelés és feldolgozas kozponti
helyiségeiben (szerver helyiségek) az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerinti vedelmét
biztositani kell.

Elektronikus adatbazisok, elektronikus levelezés (e-mail), a haldzaton tarolt dokumentumok és
mas elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrol, hogy azok kezelésére az informatikai
szabalyozasok figyelembe vételével keriiljon sor. Informatikai védelem korében, a személyes és
kozérdekii adatokat kezeld, feldolgozd, tarold rendszerek esetében az allami és 6nkormanyzati
szervek elektronikus informacidszabadsagarol szolo térvény és annak végrehajtasardl sz6lo BM
rendelet rendelkezései szerinti védelmet kell biztositani.

5.) Személyi feltételek biztositasa

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat a JGK Zrt. azon munkatérsai lathat-
nak el, akiknek ez munkakoriik ellatasahoz sziikséges és indokolt, az adatkezeléshez kapcso-
16do szabalyokat dokumentalhaté modon megismerték, €s adottak a garancidk a jogosulatlan
adatkezelés megakadalyozasara. Az igazgatdsag elndke jogosult a JGK Zrt. barmely mas mun-
kavallaloja szdmara is e tevékenység — akar iddszakos, specialis feladat - ellatasara kiilon meg-
bizast adni. A folyamatos tigyintézés érdekében a megfelel6 helyettesitésrol gondoskodni kell.
A kozérdeki adatok folyamatos szolgaltatasa érdekében a feladatkor szerint illetékes belso
szervezeti egység vezetdje felelos a szakteriiletet jol ismerd és az elektronikus adatkezelésben,
tajékoztatasban jartas személy(ek) kijel6léséért.

A JGK Zrt. Informatikai csoportjanak vezetéje végzi elsddlegesen a személyes, kiilonleges
adatok, uzletit titkok védelme szempontjabdl az informatikai védelmi rendszer biztositasat, a
virusvédelmi szoftverek frissitését, valamint biztositja a rendszer {izemképességét, és a ma-
szaki ellatast, biztonsagi masolatot készit, segiti, ellendrzi a tarsasag dolgozdinak szamitas-
technikai munkajat.

6.) Fizikai, technikai védelem, tizvédelem

A szerverszoba, illetve az informatikai eszkzoket és papir alapt személyes adatokat tartalmazo
irodak a "D" tiizveszélyességi osztalyba tartoznak, amely mérsékelt tiizveszélyes lizemet jelent.

7.) Vagyonvédelem, fizikai biztonsag



a szerverszobat biztonsagi, irodakat egyéb zarakkal kell felszerelni, azokat munkaidén kiviil,
¢€s ha senki nem tartozkodik ott minden esetben (akar rovid idore is) zarni kell;

a szerverszobaba val6 be- és kilépés rendjét szabalyozni kell;

a szerverszoba biztonsagi kulcsat az informatikai csoportvezetd és/vagy az igazgatosagok in-
formatikusa(i) tarolja, onnan csak az arra feljogositottak vehetik fel;

munkaid6én til az iroddkban, illetve a szerverszobaban csak engedéllyel lehet tartozkodni;

a szerverszobaba torténd illetéktelen behatolas tényét az igazgatosag elnokének azonnal je-
lenteni kell;

az irodahelyiségekben elhelyezett szamitéstechnikai eszkdzoket csak a kijelolt munkatarsak
hasznélhatjak;

a szamitastechnikai eszk6zok rendeltetésszerii mitkkodéséért a felhasznalo felelos;
munkaidén kiviil az informatikai eszk6zoket, szamitogépeket csak a szervezeti vezet6 enge-
délyével szabad hasznalni. A munkahelyen kiviil hasznalhaté informatikai eszk6z (laptop,
tablagép, munkahelyi adatokat tartalmazo telefon stb.) biztonsagaért, adatbiztonsagaért a
hasznal¢ felelos.

A szamitastechnikai, informatikai eszk6zoket olyan egyedi védelmi rendszerrel (jelszéval)
kell ellatni, hogy az adatokhoz csak a jogosult férhessen hozza.

8.) Adathordozok védelme, tarolasa, hordozasa és karbantartasa

A tarsasag miikodésére vonatkozd, vagy azzal 6sszekapcsolhato adatokat, kizardlag a tarsa-
sag informatikai eszkozein lehet tarolni.
a munkaasztalon csak azok az adathordozok lehetnek, amelyek az aktualis feldolgozashoz
sziikségesek;
az adathordozokat jol zarhaté szekrényben, zarhato helyen kell elhelyezni ugy, hogy tarolas
kdzben ne sériiljenek, karosodjanak;
az adathordozdkat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni;
az adathordozok nyilvantartasdban az azonosito adaton kiviil a feliras és mego6rzés datumat,
a védettség tényét, a jogosultsagi és illetékességi adatokat, valamint az adathordoz6 kiadéasara
¢s visszavételezésére vonatkozd informdcidkat kell feltlintetni;
az informatikai adathordozok szallitasa csak megfelelé mddon torténhet;
adathordozot mas intézménynek, szervezetnek atadni csak a szakteriileti vezeto (igazgato,
onallo divizidvezetd, stb.) engedélyével lehet;
az informatikai adathordozok megérzésének idejét, ha masképp nincs rendelkezés, az infor-
matikai csoportvezetd hatarozza meg;
egyeb adathordozdk megorzési idejére kiilon szabaly vonatkozik,
az adathordozokat félévenként ellendrizni és tisztitani kell;
olyan adathordozot, amelyet javithatatlan fizikai karosodas ért, selejtezni kell. Selejtezend6:
a) a fizikailag sérilt, javithatatlan;
b) gyari, raktarozasi hibat kovetéen felhasznalasra alkalmatlan (deformalédott);
c) ha akapacitas a névleges érték 75%-anal kevesebb;
d) véglegesen elthasznéalodott adathordozot.

Az alkalmatlan adathordozokat fizikai roncsolassal hasznalhatatlanna kell tenni. Bizalmas adatokat,
felhasznaloi és rendszerprogramokat tartalmazé adattarolokrol torl6 program segitségével kell az
adatokat torolni, vagy fizikailag kell megsemmisiteni az adathordozot.

Az iratselejtezést a JGK Zrt. Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelen kell lefolytatni, A nem pa-
piralapu adathordozokat a Leltarozasi Szabalyzatnak megfelelden kell leltdrozni, a Selejtezési Sza-
balyzat szerint selejtezni.

9.) Adatvédelemi feladatok:



e az adatbevitel hibatlan miiszaki allapota berendezésen torténhet;

o csak hibatlan adathordozora lehet adatallomanyt régziteni;

e adatrdgzité szoftver védelme: a programokat, adatokat ellenérz6 funkciokkal, amennyiben
szilkséges titkositassal kell ellatni;

e a bejelentkezési azonositék hasznalataval kell szabalyozni, hogy ki milyen hozzaférési szin-
ten férhet hozza a programokhoz és adatokhoz (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az illetékes
szervezeti egységek személyei férjenek hozza);

e az adatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és ellendrzését ugyanaz a sze-
mély nem végezheti.

o tilos barmilyen informatikai eszkdzon olyan személyes (kiilonleges) adat tarolasa, amely nem
egy jogszerl ¢€s aktualis feldolgozashoz kapcsolodaik, illetve az adatkezelés jogszerlisége és
célja megszint, amennyiben az érintett azt kifejezetten (irasban) kér.

Az adatallomanyok file-védelme soran gondoskodni kell arrdl, hogy azok ne karosodjanak.
10.) Virusvédelem

A munkadllomasokon és szervereken folyamatos virusellenérzést és virusirtast kell tartani.

A virusvédelmi programok adatbazisat naprakészen kell tartani.

Virusfertézés okozta hiba gyantjat azonnal jelezni kell az illetékes szakembemek, informatikusnak.
Amennyiben nincs erre lehetdség (pl. munkaiddn kiviil), a feldolgozasban 1évé adatokat el kell men-
teni, majd a programbol kilépve a gépet ki kell kapcsolni. A gépet addig bekapcsolni nem szabad,
amig azt az arra illetékes szakember, informatikus meg nem vizsgalta. A virusfert6zést jelenteni kell
a szervezeti egység vezetojének, még akkor is, ha semmi hiba nem tortént a fertézés folyaman, va-
lamint a szervezeti egység vezetdjének ki kell deriteni a fertozés lehetséges okait, €s a sziikséges
védelmi intézkedést meg kell hoznia.

11.) Szoftvervédelem

Az lUzemeltetésért felelds igazgatosagi, vagy diviziondl dolgozé informatikusnak biztositani kell,
hogy a rendszerszoftver naprakész allapotban legyen és a segédprogramok, programk&nyvtarak
mindig hozzaférhetok legyenek az illetékes felhasznalok szamara.

Rendszerszoftver védelem:
a) arendszerszoftver modositasahoz a szakteriileti vezetok (igazgato, 6nallo divizidvezetd) en-
gedélye sziikséges;
b) a mddositassal egy idoben a dokumentacioban is at kell a valtoztatasokat vezetni;
¢) arendszerszoftver-eseményekrol és a valtoztatasokrol nyilvantartast kell vezetni (esemény-
naplo).

Programhoz val6 hozzaférés, programvédelem:
a) A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést és probalkozast ki kell zamni.
b) Gondoskodni kell arrél, hogy a tarolt programok, adatallomanyok ne karosodjanak, a kove-
telményeknek megfeleléen mitkodjenek
¢) A feldolgozas biztonsaganak megvalositasahoz naprakész allapotban kell tartani a program
dokumentéciot.

A programokrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) aprogram azonositoja;
b) aprogram készitéjének neve;



¢) a feldolgozasi rendszer megnevezése.
Programok megorzése, nyilvantartasa:
a) a programokrol naprakész nyilvéntartést kell vezetni;
b) a nyilvantartasbdl egyértelmiien megallapithatonak kell lennie a program azonositasara és
kezelésére vonatkoz6 adatok.
Programok fizikai védelme:
A védelem érdekében a felhasznalas helyétol elkiilonitetten, behatolastol védetten egy-egy duplikalt
peldanyt kell tarolni.

12.) Hardver védelem

e A szamitégépeket 6vni kell folyadéktol, talzott paratartalomtol €s hoigénybevételtol;

e aszamitogép kozelében ételt és italt fogyasztani tilos;

e a szerverszobaban a vonatkozé szabalyok szerinti hdmérséklet és paratartalom biztositasa
szlikséges;

e szervereknél biztositani kell a sziinetmentes fesziiltségforrast és azt rack-szekrényben vagy

szerverszobaban kell elhelyezni;

a szamitogeép-halozat csatornait lehetdség szerint kiilon kabelcsatornaban kell vezetni,

a fali csatlakozok megbontasa szigortan tilos;

csak foldelt dugaszolo aljzatokat lehet hasznalni szamitogép lizemeltetéséhez;

a lengd kabeleket agy kell elhelyezni, hogy azok balesetet ne okozhassanak, alapelv: siiriin

hasznalt utat szabadon kell hagyni;

e aszamitogépek belsejébe nyulni, €s ott barminemi valtoztatast okozni tilos, csak az illetékes
szakember (a tarsasag informatikai feladatok ellato szervezeti egység vezetdje €s informati-
kus munkatarsai), illetve a szervizek szakemberei az informatikai csoport vezetd engedélyé-
vel nyulhatnak bele;

13.) Informatikai védelem

A szerverszobakban a JGK Zrt. informatikusain, valamint az informatikai rendszer tizemeltetését
végz6 gazdalkodo szervezet munkatarsan kiviil mas nem tartézkodhat. Mas személyek benntartdz-
kodasat a mikodési €s beszerzési irodavezetd, vagy a teriiletet feliigyelé magasabb vezetd engedé-
lyezheti.

Uzemidében és azon kiviil, az ajtot zarva kell tartani. A szerverszoba biztonsagi kulcsat az az igaz-
gatosagok informatikusai taroljak, onnan csak az arra feljogositottak vehetik fel.

Idegen személy csak feliigyelet mellett tartézkodhat a gépteremben. A szerverszobék szilkség sze-
rinti &ram mentesitésért az informatikusok felelosek.

Az iroddkban/szerverszobakban a folyamatos, higiénikus munkavégzés feltételeit kell megdrizni. A
szerverszobai rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért az informatikusok feleld-
sek.

A szerverszobakba ételt, italt bevinni és ott fogyasztani szigoruan TILOS!

A szerverszobékba cigarettaval belépni és ott dohanyozni, valamint tiizet okozo tevékenységet foly-
tatni szigortan TILOS!

A szerverszobak takaritasat csak az informatikus feliigyelet mellett, legalabb havonta egyszer, a
kijelolt személyek végezhetik.
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A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefliggd beavatkozast
csak az informatikus €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien és az iitemezett munkak elvégzésére lehet hasznalni. Ti-
los a szamitogépeken jatszani, illetve az informatikai rendszer biztonsagat veszélyeztet6 tevékeny-
séget végezni!

Adathordozodkat, csak a szakteriileti vezetok (igazgato, 6nall6 diviziovezetd) engedélyével lehet be-
és kivinni a szerverszobabol.

Az elektromos haldézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo — beren-
dezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki kell elégiteni a
sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszeriiség, a vonatkozo érin-
tésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, at-
alakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat. A fenti ren-
delkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelds fegyelmi feleldsségre vonas alkalmaz-
haté.

Védelmi eldirasok:

¢ indulaskor minden esetben — amennyiben lehetséges automatizaltan — virus-ellenérzé prog-
ramot kell lefuttatni;

e a feldolgozashoz sziikséges programok elinditasahoz és az adatok hozzéaférésehez jelszove-
delem kell.

e A tarsasagnal rendszeresitett és mikodoé programokba az erre jogosultsaggal bir6 felhaszna-
161, csak jelszavas azonositast kovetden Iéphetnek be a rendszerekbe. A felhasznaloi névnek
és a jelszonak minden esetben egyedinek kell lennie.

o Az ligyfélkapu lekérdezési szolgaltatasait kiilsé felhasznalok kizardlag eldzetes regisztraciot
kovetden, a konkrét ligy legalabb harom azonositd adatanak ismeretében, és ezeknek a rend-
szer felé torténd igazolasat kovetden vehetik igénybe.

e A bizalmas adatallomanyokat és dokumentumokat titkositani kell, a titkositas végezhet6 az
adott szoftverrel, vagy kiils6 programmal is.

e Amennyiben ennek eszkoz feltétele biztositott, igy a modositasokrol folyamatos mentést kell
késziteni, ezeket a heti mentésekig kell megorizni;

¢ Amennyiben ennek eszkdz feltétele biztositott a teljes allomanyrdl heti mentéseket kell ké-
szitent;

¢ Amennyiben ennek eszkdz feltétele biztositott a teljes allomanyrol a targyévet koveto év elsod
munkanapjan mentést kell végezni €s ezt az 3. szamu mellékletben meghatarozott mddon
kell megorizni. Ezeket a térvényekben meghatarozott ideig kell megoérizni (pl. Art, Tb.tv.,
szamviteli torvény).

V. Részletes szabalyok

1.) A személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok, a személyes adatok kezelésé-
nek jogszeriisége

Személyes adat jogszeri kezelése a GDPR 6. cikk, valamint az Infotv. 5. pontban foglal-
tak alapjan lehetséges.
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A JGK Zrt. belsé szervezeti egységeinek, feladatkoriik ellatasa céljabol, részben jogszabaly
alapjan elrendelt nyilvantartasok, részben sajat készitésii dokumentumok felfektetése, adatba-
zisok létesitése, aktualizalasa, barmilyen tarsasagi szolgaltatast jogosulatlanul igénybe vevok,
a kozérdekii munkara, kozfeladatra jelentkezOk azonositasa, kozbeszerzésre, vallalkozasi fel-
adatra, munkakorre palyazok, illetve e palyazatok stb. nyilvantartasba vétele, iranyitasi jogkor
gyakorlasa, dontés elokészitése érdekében személyes, indokolt esetben kiilonleges adatok ke-
zelésére a GDPR, az Infotv. és az adott feladatra vonatkozo kiilon torvény eldirasai alapjan
keriil(het) sor.

Ennek megfelelden:
a) ha jogszabaly a kotelezé adatkezelést az adatkezelés céljanak és feltételeinek, a ke-
zelendo adatok korének €s megismerhetdségének, az adatkezelés id6tartamanak, va-
lamint az adatkezel6 személyének a meghatarozasaval elrendelte;

b) az érintett hozzajarulasa alapjan, a hozzéajarulas beszerzésével, illetoleg a hozzajaru-
las megadasardl sz616 dokumentumnak az érintett részérdl torténd atadasaval (alaira-
saval), és az iratokhoz csatolasaval;

c) a kérelem alapjan indulé eljaras esetén az alapeljaras keretében benyujtott kérelem
figyelembevételével az érintett (a kérelmez6, ligyfél) az eljaras szerint sziikséges sze-
meélyes adatai kezeléséhez valé hozzajaruldsanak megadaséaval keriilhet sor; mely
tényre az érintett figyelmét fel kell hivni. Ennek megtorténtét az iraton, vagy erre
rendszeresitett nyomtatvanyokon (4. szamu melléklet) rogziteni kell.

d) a munkavallalok, megbizasi szerzédéssel, vagy egyéb munkavégzésre iranyulo jog-
viszonyban foglalkoztatottak, munkakdrre palyazék esetében a vonatkozo6 eljarashoz
sziikséges személyes adatai kezeléséhez valo hozzajarulas megadéasaval az erre rend-
szeresitett nyomtatvanyon (5. szamui melléklet) kell régziteni.

e) a kozszereplés soran az érintett altal mar nyilvanossagra hozott (a nyilvanosségra
hozatal dokumentalhat6 helyének, idejének, médjanak az iraton torténd feltlintetésé-
vel), illetdleg kifejezetten a nyilvanossagra hozatal céljabdl atadott adatok esetében
a hozzajarulast megadottnak kell tekinteni;

f) A kiilonleges adatok esetében az érintett elézetes irasbeli nyilatkozata alapjan, annak
csatolasaval, valamint a GDPR, illetve az Infotv. 3. § 3. pontban foglalt adatok ese-
tében nemzetkdzi egyezményen alapul vagy az Alaptérvényben biztositott alapvetd
jog érvényesitése érdekében térvény elrendeli;

g) A szerzddésnek a személyes adatok kezelésére vonatkozdan tartalmaznia kell:
a) a kezelend6 személyes adatok meghatarozasat,
b) az adatkezelés id6tartamat,
c) a felhasznalas céljat,
d) az érintett azon nyilatkozatat, hogy a szerzédés alairasaval hozzajarul adatainak a
szerzodésben foglaltaknak megfeleld kezeléséhez, nyilvanossagra hozatalahoz,
amennyiben az adatok tovabbitasra keriilnek, illetéleg adatfeldolgozd igénybevételre
kertl sor, ahhoz is hozz4jarulasat adja. Mindezeket biztositani sziikséges a GDPR 6.
cikk (1) b.) pontjaban foglaltaktol fliggetleniil.

Az érintettek hozzajarulasa a JGK Zrt. honlapjan, illetve egyéb informatikai eszkozon rogzi-
tett nyilatkozat megadasaval, a vonatkozé tajékoztato elfogadasaval is rogzitheto.
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2.) Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége

Az JGK Zrt. a személyes adatokat — azok keletkezésének megkezdésétdl a jogszerli megsemmisi-
tésiikig — kizardlag az eredeti rendeltetési célra hasznalhatja. Az érintett a személyes adatainak ke-
zeléséhez irasban, a cél megjeldlésével jarul hozza. Az eredeti rendeltetéstdl eltérd célu felhaszna-
lasra csak akkor keriilhet sor, ha a torvény (jogszabaly) azt elrendeli, vagy lehetové teszi, vagy az
érintett ahhoz — eldzetes tajékoztatasat kovetden - irdsban hozzajarult.

A kozérdeku feladatok, illetdleg a jogszabalyon alapulé kételezettségek teljesitése soran felmertilt
személyes adatok csak a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6 célra és ideig hasznalhatok fel. Az JGK
Zrt. felelds azért, hogy a tudomasra jutott személyes (kiilonlcges) adatokat, illetdleg ilyen adatokat
tartalmaz6 dokumentumokat kizardlag a jogszabaly el6irasainak megfeleléen hasznalja fel, €s azo-
kat jogosulatlanul harmadik személyek részére nem teheti hozzaférhetové.

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat képviselé-testiilete, illetéleg bizottsagai
részére késziilo eldterjesztések, tajékoztatok és azok mellékletei személyes adatokat feladatellatas
c€ljabol csak a jogszabaly szerinti kitelezettség teljesitése érdekében é€s csak a jogszabaly szerinti
terjedelemben tartalmazhatnak.

A dontés elokészités keretében az Infotv. 26.§ (1) — (3) bekezdésében, illetdleg az egyéb jogszaba-
lyokban meghatarozott adtakort meghaladd, a személyes, az lizleti titok fogalomkdorébe tartozo ada-
tokat vagy ilyen adatokat tartalmazo dokumentumokat keletkezésiiktol, illetleg a tarsasdg belso
szervezeti egységeihez érkezést6l szamitottan elkiilonitetten ,.nem nyilvdnos™ adat vagy dokumen-
tumként kell kezelni, és azokat csak az adott ligyben hozando6 dontés soran lehet felhasznalni.

Ezen adatokat, illetdleg dokumentumokat a GDPR 1I1. fejezet 5 cikk., valamint az Infotv. 4. § (2)
bekezdése szerint csak a cél megvalositasahoz sziikséges mértékben és ideig lehet kezelni.

A palyazatok, ajanlatok keretében benyujtott dokumentumokat azok tartalma szerint kell megitélni,
és a vonatkozo jogszabalyok eléirdsai szerint kell kezelni.

Amennyiben az ajanlatok bontasa soran megallapitasra keriil, hogy az ajanlattev6 az lizleti titok
korébe tartozo adatokat, dokumentumokat k6z6l1, csatol be azokat a bontast kovetden elkiilonitetten
e pontban rogzitett vonatkozo elveknek megfeleléen kell kezelni.

Az érintett irasbeli hozzajaruldsa alapjan olyan adatok kezelésére is sor keriilhet, amelyet jogszabaly
nem ir eld. Az igy kezelt adatok csak arra a célra hasznalhatok, amelyekre az érintett hozzajarulasat

megadta.
3.) A személyes adatok kezelésének biztonsaga

Az adatkezelés teljes folyamataban a JGK Zrt. kételes biztositani, hogy a személyes adatokhoz
mind a manualis, mind az informatikai rendszerek miikédése, mind automatizalt feldolgozas (nyil-
véntartas), mind az elektronikus tigyintézés soran csak a GDPR és az Infotv., valamint kiilon térvény
szerinti felhatalmazassal rendelkezdk férhessenek hozza. Az automatizalt feldolgozas soran olyan
intézkedések sziikségese, amelyek:

a) megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek a szamitogépes adatallomany-
hoz hozzéférjenek,

b) megakadalyozzék a taroloeszkdzok jogosulatlan olvasasat, masolasat, modosi-
tasat, eltavolitasat, megvaltoztatasat, stb.;
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¢) megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek az adatfeldolgozé rendszert
adatatviteli eszk6zok atjan elérjék, karositsak,

d) biztositjak, hogy a jogosult felhasznalok csak a hozzaférési joguk szerinti sze-
meélyes adatok koréhez férjenek hozza,

e) amennyiben azt a hasznalt szoftver lehetdvé teszi napldzzak, hogy az adatfel-
dolgoz6 rendszert ki, mikor milyen célbodl érte el tovabba ki és milyen adatrog-
zitést, médositast, méasolast, adattovabbitast, stb. hajtott végre,

f) biztositjak annak az ellenérzését, hogy mikor, mely személyes adat kertilt ke-
zelésre és azt ki végezte.

Az adatkezelést végzo szervezeti egység az adatkezelés barmely szakaszaban igazolni koteles, hogy
az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozz4jarult.

Az adatkezelés soran torekedni kell az adatminimum elvének érvényesitésére annak érdekében,
hogy az adatkezelést végzo személyek csak az ligyintézéshez feltétleniil sziikséges személyes ada-
tokhoz férjenek hozza.

Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy a személyes adatoknak a kozeérdeka adatokkal valo
egylittes alkalmazasa ne akadalyozza a kozérdeki adatok nyilvanossagat. A személyes adatokat
ennek érdekében a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nyilvanossagra hozatalakor ki
kell takami.

Ugyintézés, panasz vagy kozérdekii bejelentés soran, amennyiben az érintett igényli személyes
adatai zartan tortén6 kezelését, azt ugy kell megvaldsitani, hogy a személyes adatokat tartalmazé
dokumentumokat az ligyiratban lezart, az tigyintézd altal alairt és lepecsételt boritékban kell
6rizni. Iratbetekintés soran ezekbe a dokumentumokba kizardlag az az ligyfél tekinthet be, akinek
személyes adatait a JGK Zrt. kezeli. Harmadik személynek az iratbetekintés sordn egyetlen
személyes adat sem adhato ki, azokat az iratbol ki kell takarni, azokrél sem szoban, sem irdsban

felvilagositas sem adhato.

Amennyiben e-mailen keresztiil egyszeri informaciocsere valosul meg, (érdeklodés, segitség-,
tajékoztataskérés), az érintett személyes adatai kezeléséhez torténé kifejezett hozzajarulasa hia-
nyaban az ligyintéz6 (ligykezel6/vezetd) az informacidokérd e-mailt a valasszal egyltt torli a le-
velezérendszerbol. A telefonon keresztiil megvaldsulo informaciocsere estében a személyes ada-
tot (név, telefonszam) is tartalmazo feljegyzést a telefonon tortént valaszadast kvetéen az ligy-
intéz6 (igykezel6/vezetd) torli a papir alapu feljegyzéseibdl, elektronikus nyilvantartas részére a
telefonon tortént informacié cserérol feljegyzés nem készitheto.

Az ugyféllel folytatott levelezést — adatvédelmi szempontbdl — az ligyintézo a tartalma szerint
itéli meg. Amennyiben van a személyes adatok kezelésének jogszabalyban meghatarozott jog-
alapja (panasz vagy kézérdeki bejelentéshez, kozérdek adatigényléshez, tigyintézéshez kapcso-
lodik stb.) vagy szerzodés teljesitéséhez sziikséges, a személyes adatok kezelése jogszerl és a
levelezés az ligyirathoz kapcsolddik, ezért a személyes adatok torlését az iranyadd jogszabaly
szerint kell végezni. Minden egyéb esetben az iigyintéz6 irashan vagy elektronikus levélben ta-
jékoztatja az érintettet a személyes adatai kezelésérdl €s az alairt hozzajarulé nyilatkozatot, vagy
az elektronikus uton megkiildott hozzajaruldst kinyomtatva az tigyirathoz csatolja.

Amennyiben telefonon keresztll térténd informaciocsere soran személyes adat kezelése is torté-
nik és a beszélgetésrol sziikségszerii feljegyzést késziteni, ez akkor lehetséges ha a kérdéses sze-
mélyes adat kezelésére jogszabaly ad felhatalmazast. Ebben az esetben a fejegyezést, a benne
szereplé személyes adatokkal az Iratkezelési Szabalyzatnak megfeleléen kell kezelni és meg-
Orizni.
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A személyesen, telefonon vagy elektronikus feliileten keresztiil torténé idépontfoglalas minden
esetben onkéntes hozzajarulason alapul. Az azonositas €s kapcsolattartas miatt a személyes ada-
tok kezelésérol az tigyintéz0 tajékoztatja az érintettet €s az alairt hozzajarulo nyilatkozatot, vagy
az elektronikus uton megkiildott hozzajarulast kinyomtatva az ligyirathoz csatolja.

Az érintett hozzdjaruldsanak visszavonasat kovetoen haladéktalanul (harom munkanapon beliil)
gondoskodni kell a személyes adatok torlésérol. A torlést az ligyintéz6 végzi, az irodavezetd
és/vagy a diviziovezetd/igazgato ellendrzési kotelezettsége mellett. E szabaly nem érvényes arra
az esetre, ha a személyes adatok kezelése jogi kotelezettség teljesitése érdekében torténik.

Amennyiben jogszabaly a személyes adat kezelését meghatarozott ideig teszi lehetové, a
jogszabalyban meghatarozott hataridé leteltével az tigyintézo kotelezettsége gondoskodni arrol,
hogy a személyes adatok az ligyirat papir alapu és elektronikus példanyabdl torlésre keriiljenek.
Ha a szkennelt példanybol a személyes adat mas modon nem takarhaté ki, az anonimizalt iratot
ujra be kell szkennelni, az eredeti szkennelt példanyt pedig véglegesen tordlni kell az informatikai
rendszerbdl. Az irodavezetd és/vagy diviziovezetd/igazgatd koteles visszatérden ellendrizni az
anonimizalés végrehajtasat.

Az elektronikus levelezés soran — a tarsasag belsd levelezé rendszerén beliil torténd
adattovabbitas kivételével — lehetdség szerint ugy kell biztositani a személyes adatok védelmét,
hogy az elektronikus levél tartalmahoz torténé hozzaférést, a cimzett részére kiilon elektronikus
levélben megkiildétt jelszo tegye lehetové.

A konkrét egyedi tigyekben az eljaro belso szervezeti egység szakteriileti vezet6i (igazgato, 6nalld
divizidvezetd) felelds azért, hogy az eljaras minden mozzanata €s az abban kézremiikodoé személyek
megallapithatéak legyenek, az eljaras sorén keletkezett iratok illetéktelen személyek birtokaba ne
keriilhessenek.

4.) Az érintettet megilleto jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az Infotv-ben meghatarozott fel-
tételek szerint

a) az adatkezeléssel Osszetliggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megeldzden tdjékoztatast

kapjon (elozetes tidjékozédashoz valé jog),
b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggd informaciokat az adatkezel6 a

rendelkezésére bocsassa (hozzaféréshez valé jog),

¢) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adat-
kezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelé-
sét az adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adat-

kezel6 tordlje (torléshez valo jog).

Az érintett jogaira vonatkozo részletes szabalyokat az Infotv. 14-25. §-ok tartalmazzak.

Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban vagy irdsban terjesztheti eld.
A széban eléterjesztett kérelemrol jegyzokonyvet kell felvenni. Az eléterjesztett kérelemre 25 napon
belill kell valaszt adni.
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A betekintésnél biztositani kell, hogy a betekinté csak a ra vonatkozo, €s a kiilon térvény eldirdsai
szerint altala megismerhet6 adatokat tekintse, illetdleg ismerje meg. A betekintésrol sziikség szerint
jegyzokonyvet kell felvenni, vagy azt az iraton rogziteni kell, igy hogy az tartalmazza:

a) a betekintés idépontjat és céljat,

b) ajelenlévok nevét és mindségét,

c) a betekintés soran tett megallapitast vagy észrevételt,

d) ajelenlévok alairasat.

Az érintett jogairél sz616 altalanos tajékoztatast a 1. szamua melléklet tartalmazza.
5.) Az adatkezelés, az adattovabbitas 6sszekapcsolasa

A JGK Zrt. szervezeti egységei altal kezelt személyes adatokat tartalmazo rendszerek 6sszekap-
csolasara, tovabbitasara csak akkor kertilhet sor,

a) ha azt torvény megengedi, vagy
b) az érintett ahhoz el6zetesen irdsban hozzajarult

€s az adatkezelés jogszabalyi feltételei minden esetben teljesiilnek.
6.) A személyes adatokkal kapcsolatos nyilvantartasok

A JGK Zrt. az adattovabbitas jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
az Infotv.-ben foglaltak szerinti adatvédelmi nyilvantartast koteles vezetni és a torvényben foglaltak
szerint eljarni.

Az adattovabbitassal, személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartas vezetésének
részletes szabalyait az Infotv. 25/E-25/F §-ok tartalmazzak.

7.) Adattovabbitasi nyilvantartas

Amennyiben az adattovabbitasra a JGK Zrt-nél nyilvantartott egyedi iigyben keriil sor, a nyilvantar-
tas jogszabalyban rogzitett adattartalmat az tigyiraton vagy eléadoi iven is rogziteni kell. Az adatto-
vabbitasi nyilvantartasban tértén6 megorzésre iranyulo és ennek alapjan a tajékoztatasi kotelezettség
idotartamat az adatkezelést el6ir6 jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas korében személyes adatok
esetében 6t évnél, kiilonleges adatok estében pedig hisz évnél révidebb idétartamban nem allapit-
hato meg.

8.) Személyes Adatok Kezelésének Nyilvantartasa

Az Adatfelelos a személyes adatok kezelése soran torténé tajékoztatast koteles a kérelem benyujta-
satol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irasban, kzértheté forma-
ban megadni.

A JGK Zrt mas szerv és természetes szemely részére adatot csak jogszabalyban meghatarozott mo-
don és — a kozérdekii adatigénylés kivételével — célhoz kototten szolgéltathat. A kdzigazgatasi szer-

vektél, birdsagtol, ligyészségtol, rendorségtol, dnkormanyzatokrol érkezett megkeresésekre a kért
id6pontig — illetve hatarido kijeldlés hianyaban — 30 napon beliil kell adatot szolgaltatni.

A nyilvantartas soran — egyedi ligyben az iraton vagy az el6adéi iven — rogziteni kell, hogy:
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a. ki, vagy mely szervezet kérte a személyes adatok kiadasat, illetéleg a betekintés leheto-
ségét,

b. milyen célbdl,

c. a teljesitésre milyen jogcimen keriilt sor.

c.a) torvény alapjan,

c.b) az érintett irasbeli hozzajarulasaval vagy az Infotv. 5. § (1) bekezdés d.)
torvenyi rendelkezés hianyaban, ha a személyes adatot az érintett kifejezet-
ten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz
sziikséges €s azzal aranyos,

d) mikor tértént az adatszolgaltatas, a betekintés.

Az ¢érintett kérheti, hogy a ra vonatkozo6 adatokat, illetéleg a személyes adatait megismerdkrol in-
formacidt kapjon, figyelemmel a szabalyzat 4. a.) pontjaban foglaltakra is.

9.) Személyes adatok kezelésének kiilonds szabalyai

a) Az érintettel kotendo és a kotelezoen k6zzéteendo kozérdekii adatok korébe tartozo szer-
z6dések esetén a szerz6désben rogziteni kell, hogy az érintett tudomasul veszi és hozza-
jarul személyes adatai (neve, a szerzodés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idotar-
tama, és esetleges mdodosulasuk) kozérdek(i adatként t6rténd nyilvanossa tételéhez, €s 5
éven keresztiil torténd nyilvanos kezeléséhez. Amennyiben az érintett nem jarul hozza
ugy a szerzodés megkotésére, nem Kerlilhet sor.

b) Paélyazat kiirasakor, az érintettekkel k6zolni kell, hogy palyazatuk, ajanlatuk érvényes-
ségi feltétele, az a) pont szerinti adatok nyilvanossagra hozataldhoz tortén6 hozzdjarula-
suk. Ennek korlatozésara iranyulo nyilatkozat érvénytelen.

c) Amennyiben az érintett személyes adatanak kiadasat harmadik személy (természetes
vagy jogi személy) az adatszolgaltatas jogcimének megjelolésével kéri, és az nem tarto-
zik az a) vagy a b) pont hatélya ala, és azt téorvény nem zarja ki 0gy az adatszolgaltatas
teljesitése eldtt az érintettet t4jékoztatni kell térvényes jogairdl és az adatszolgaltatas tel-
jesitésére nyilatkozata alapjan keriilhet sor.

d) A polgéarok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartasabol t6rténd adatszolgaltatas
engedélyezése soran a kérelem benyijtasara €s teljesithetdségének elbiralasara az Ny.tv.
valamit a végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet rendelkezéseit kell
alkalmazni. Az adatszolgaltatasért fizetenddé igazgatdsi szolgaltatasi dijra- a 16/2007.
(I11. 13.) IRM-MeHVM egyiittes rendelet el6irasait kell alkalmazni.

VL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1.) A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdekii adat megismerése iranti igényt barki szoban k6zdélheti, illetve irasban barki téritésmen-
tesen benyujthatja. Az igény benyjtdsaval, az adatkezeld tudomasara jutasaval (az érkeztetés pontos
dokumentalasaval) egyidejileg veszi kezdetét az eljaras. Az igényléssel, valamint az esetleges téri-
tésekkel kapcsolatos részletes szabalyokat az Infotv. I1I. fejezete tartalmazza.

Az altalanos kozzétételi listat, az adatkozld megnevezésével a 2. szami melléklet tartalmazza
harom pontban (. szervezeti, személyzeti adatok. II. tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok,
I11. gazdalkodasi adatok). E mellékletben foglalt adatok hataridore torténd végrehajtasa, valamint
aktualizalasa - a 2. szamu mellékletben nevesitett vezetok pontos adatok hataridére torténo
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szolgaltatisat kovetoen - a belsd adatvédelmi felelos és tigyfélkapcesolati vezetd kotelessége, a
titkarsagvezet6 jovahagyasat kovetden.

2.) A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt szobeli igényeket — amennyiben a szobeli tajékozta-
tas magadasara nincs mod, vagy az igényld szamara nem megfelel6 — irasban kell teljesiteni.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézé koteles az ligy szamat, tar-
gyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az
ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve a feljegyzés tartalmarol a belsé adatvédelmi
felelos és iigyfélkapcesolati vezetot (informacios jogokkal foglalkozo személyt) 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli tajé-
koztatdssal nem teljesithet6 az Ugyintéz6 kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az irasos megke-
resés modjairdl és formajardl. Az ligyintézé bejelentés esetén jegyzokonyvet, telefonon tértént be-
jelentés esetén feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl a belsé adatvédelmi felelés és iigyfél-
kapcsolati vezetot (informacios jogokkal foglalkozé személyt) 3 munkanapon beliil tajékoztatni
kell.

3.) Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsédlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelent6 lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a JGK Zrt-nek cimezve. Az igénybejelentd
lap a szabalyzat 6. szamu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott kérelemnek tartal-
maznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat. Az igénybejelentd lapon lévé szemé-
lyes adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdésében, valamint a 29. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjan
kell a tovabbiakban kezelni.

Az igazgatosagi elnok, vagy az altala megbizott személy a beérkezett igényl6lap, irasbeli megke-
resés alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet, ligyintézot. Az
igénybejelento lap a JGK Zrt. barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a www.jgk.hu
honlaprol is letoltheto.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az
igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett munkavallalé 5 munkanapon be-
liil teljesiti, és megklildi az igazgatosagi elnok, vagy az megbizott személy részére. Ha az adat-
igénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékll igénybevételével jar, a jogszabalyban meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban tajékoz-
tatni kell.

A JGK Zrt. minden dolgozodja kdteles barmely belso e-mail cimére érkezett igényt a titkarsagveze-
tonek és/vagy belsé adatvédelmi és ligyfélkapesolati vezetének (adatvédelmi tisztvisel6) belso elekt-
ronikus levelezési cimére tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell ki-
nyomtatni, dokumentéalhatdan érkeztetni, ligyintézo kijeldlésére (szignalasra) tovabbitani az igazga-
tosagi elnoknek, vagy az dltala megbizott személynek, majd iktatni, és a szignalasnak megfeleléen
atadni a kijel6lt tigyintézének.

4.) Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai
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A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyjtonak
pontositas céljabol — a késobbiekben igazolhato modon - vissza kell juttatni. Az igény e célbol
torténd mindsitése és elbiraldsa a belsd adatvédelmi felelds és tigyfélkapcsolati vezetd (adatvédelmi
tisztviseld) javaslata alapjan a titkarsagvezeto feladata.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athuzassal).

Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fligget-
leniil az 1gényl6 masolatot kaphat.

Az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban fel-
mertiilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg. amelynek 6sszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megelozoen tdjékoztatni kell. A fizetend6 koltségtérités dsszegét az igénylod
kérésére is elore kell kozolni.

Az igénylo az el6z6 bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyi-
latkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozata-
nak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld
altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezelo részére megfizetni.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaeréforras aranytalan mértéka igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtéri-
tés mértéke meghaladja a vonatkozd kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumen-
tum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmu, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igénylot az igény beér-
kezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatkérés az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaeroforras aranytalan mértékii
igénybevételével jar, amennyiben

a) az adatszolgaltatis teljesitésére nem all szabad — egyéb hataridés feladatot el nem lito
- munkaeroé rendelkezésre, vagy

b) az adatszolgaltatas teljesitése a mar kiszignalt hataridos munkafeladatok teljesitésének
jelentdés — 3 munkanapnal nagyobb - késedelmét eredményezheti, vagy

¢) azigénylés teljesitése — barmilyen médon, de egyénenként legalabb harom 6rat megha-
ladé mértékben - az adott szervezeti egység Osszlétszamanak legalabb 20%-at érinti,
vagy

d) az adott szervezeti egység barmely iigyintéz6jének legalabb 3 munkanapon it a napi
munkaidejének tobbségét (napi 4 érat meghaladéan) igénybe veszi.
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Az adatszolgaltatissal osszefiiggésben egy dokumentum vagy dokumentumrész akkor jelentés
terjedelmii, ha az 50 (masolt) oldalt meghaladja, illetve az adatigény teljesitésére rendelke-
zésre allo munkaerdforras legalabb egy szervezeti egység osszlétszamanak 20%-at érinti.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igényl6 részére torténé kézbesitésének kolt-
sége, valamint

c¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységeének ellatdsahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A meghatarozott kéltségelemek megallapithatdé mértékét jogszabaly hatarozza meg.

A koltségtérités vonatkozo a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltség-
térités mértékérol szolo 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
szerinti mértékét a 7. szamu melléklet tartalmazza. A targyévre megallapitott dijakat — a
Korm. rendelettel 6sszhangban - évente marcius 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért
a gazdasagi igazgato a felel6s.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja k6z6lni kell,
hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz arany-
talan, illetve meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését,
annak Osszegérol az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok 4tadasaval egyidejlileg atadja.

A koltségtérités osszegének pontos meghatarozasat tartalmazo levéthez mellékelni kell a befi-
zetést lehetové tevo készpénz dtutalasi megbizast és a JGK Zrt. bankszamlaszamat tartalmazo
dokumentumot. A Kézlemény/Megjegyzés rovatban a ,,kozérdekii adatok kiltségtéritése” szo-
veg feltiintetésre kell, hogy keriiljon.

Amennyiben az adatkéré megismétli az adatkérést és/vagy vitatja a megallapitott koltségtéri-
tés mértékét, akkor a belsé adatvédelmi és iigyfélkapesolati vezetd, adatvédelmi tisztviselo ja-
vaslat alapjan az igazgatdésag elnoke dont arrél, hogy

a) a korrigalt koltség-megallapitas keriiljon megkiildésre,

b) az adatigénylé korabbiakban megegyez6 tartalmia ismételt tdjékoztatasira keriiljon
sor. Amennyiben az adatigényl6 ezt a tijékoztatast sem fogadja el, iigy a birésagi jogorvoslatra

vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Amennyiben az adatkéro a koltségtéritésként befizetett 6sszeg ellenére ugy itéli meg, hogy az
adatszolgaltatis nem teljes korii vagy nincsen arinyban az altala megfizetett kéltségekkel, ak-
kor az el6z6 bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

A keriileti lakosokat és egyéb érdekelteket a Korm. rendeletben és jelen utasitisban szereplo
koltségtéritések dsszegeirdl a honlapon is tdjékoztatni kell.

Amennyiben az adatkéré a koltségtérités miatt pert indit, az iigyet késedelem nélkiil tovabbi-
tani kell a peres képviseletet ellaté személy részére.
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Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kozér-
dekii adatok. Az 1gény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy elektronikus uton értesiteni kell az igénylot. A kézérdekii adat megismerése iranti igény telje-
sitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd téjékoztatast — bele-
értve az eljard birosag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Amennyiben az igényelt adatot nem a JGK Zrt.-nél kezelik, akkor err6l az igazgatok, 6nallo divi-
zibvezetdk elokészitd anyaga alapjan a belsé adatvédelmi és tigyfélkapcsolati vezetd, adatvédelmi
tisztviseld javaslatat kovetoen az igazgatosag eindke 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Nem mindsiil — térvény eltéré rendelkezése hianyaban - szolgiltathaté kézérdekii adatnak to-
vabba a

- nem helyi 6nkormanyzati feladatot ellato szervre tartozo,

- jogszabalyban meg nem hatarozott, bizonytalan (azonosithatatlan) jellegii

kozfeladatra vonatkozé,

- kozfeladatot el nem laté szerv vagy személy kezelésében léva,

- kozfeladatot ellité szerv kezelésében nem lévo,

- kozfeladatot ellato szerv tevékenységére nem vonatkozo,

- kozfeladat ellatasaval 0ssze nem fiiggé modon keletkezett,

- személyes, kiilonleges adat fogalma ala eso,

- konkrét modon vagy formaban nem rogzitett

informacio vagy ismeret.

Nem minésiil kozérdekii adat megismerési iranti igénynek a tajékoztataskérés, a kérdés és a
jogi tanacsadas iranti igény, ha a valasz nem all rogzitett formaban rendelkezésre.

Eleget tesz a torvényben eldirt tajékoztatasi kotelezettségének a kozfeladatot ellat6 szerv, ha a
kezelésében levo kozérdekii adatot nyilvanossagra hozza (kozzéteszi), vagy mas modon barki
szamara hozziaférhetové teszi. Errdl az adatkérot tajékoztatni kell.

Joggal valo visszaélésnek minésiil a személyes motivacidéval, mintegy vélt konfliktus miatti re-
torzioként igényelni specialis informaciokat, amelyeknek érdemi kozérdekii adattartalmuk
alig van. Az ilyen motivaciéji, személyes érdek altal vezérelt joggyakorlas nem felel meg az
alanyi jog tarsadalmi rendeltetésének. Ebben az esetben az adatkérét levélben kell figyelmez-
tetni a joggal valo visszaélést megvalositdo magtartasara és annak jogkovetkezményeire.

Ezzel egyiitt a kozérdeki bejelent6t, illetve panaszost — az alabbi bekezdés kivételével- nem érheti
hatrany a kozérdekii bejelentés, illetve panasz megtétele miatt. A kozérdekll bejelentést, illetve a
panaszt tevé személy adatai — az alabbi bekezdésben foglaltakon tilmenden — a csak a torvény alap-
jén - amennyiben a szerv az adatok kezelésére a torvény alapjan jogosult - a bejelentés szerinti eljaras
lefolyatatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdk ét, vagy az adatai tovabbitasahoz a be-
jelentd egyértelmiien hozzajarult. A bejelentd adatai egyértelmit hozzajarulasa nélkiil nem hozhatok

nyilvanossagra.

Ha egyértelmiien megallapithato, hogy a bejelentd rosszhiszemuen jart el, és ezzel biincselekményt
vagy szabalysértést kovetett el, masnak kart vagy egyéb jogsérelmet okozott adatai az eljaras kez-
deményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek atadhatok.
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5.) A jogorveslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az Infotv. mind a személyes adatok kezelése, mind a kozérdekii adatszolgaltatas soran biztositja az
érintettek jogainak védelme érdekében a birdsagi jogérvényesités lehetdségét.

A személyes adatok esetében az érintett jogainak megsértése, illetve az adatigényld a kozérdeki
adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, vagy a JGK Zrt a teljesitésre nyitva allo — esetle-
gesen meghosszabbitott - hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint masolat készitéséért meg-
allapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld birésaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarido eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani

Ha a JGK Zrt az adatk6zIlést megtagadja a megtagadas jogszeriiségét, megalapozottsagat, és a meg-
tagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének meg-
alapozottsagat a JGK Zrt-nek kell bizonyitania.

Az adatigényl6 személyes adatainak megsértése esetén, valamint a kézérdekli adatok megesmérés-
hez biztositott jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz is fordulhat, melynek
részletes elérhetdsége az 1. szamu mellékletben taldlhat6. Az igényl6 az adatigénylés elutasitasa.
nem teljesitése, masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt NAIH-nal bejelentést
tett, vizsgalat kezdeményezése érdekében, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarastol szolo értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon lehet meginditani.

A kozadat vagy a kulturalis k6zadat ujrahasznositasa érdekében kérelmet benyujté igénylés
teljesitésére, dijszamitasra, jogorvoslatra a kozadatok ujrahasznositasarol szolo -2015. évi
XCVI. torvénnyel modositott - 2012. évi LXII. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

VIL.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1.) A kozérdekii adatok nyilvanossiga

A JGK Zrt. feladatkorébe tartozo ligyekben a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasanak biz-
tositasa és kotelezettségének teljesitése — a szabalyzat 2. szami mellékletében nevesitett - az egyes
teriiletekért felelds igazgatok/vezetok adatszolgéltatasa alapjan a belsé adatvédelmi és iligyfélkap-
csolati vezeté feladata. Ennek érdekében az informatikai csoportvezeté kozremiikodése alapjan
rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi és aktualizalja a tevékenységével kap-
csolatos legfontosabb adatokat a JGK Zrt. hivatalos honlapjan, valamint az egységes kdzadatkereso
rendszerben. (www.kozadat.hu/kereso/)

A JGK Zrt. tajékoztatasi kotelezettségére - az IHM rendelet figyelembe vétele mellett - Infotv.-ben
meghatarozottak vonatkoznak.

A kérdéses adatokat a JGK Zrt. honlapjan, valamint az egységes kdzadatkeresd rendszerben folya-
matosan frissitve kell kdzzétenni.

Az adatk6zl6onek kozremiik6dése esetén gondoskodni kell:
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a) a kozzétételi listakon szereplo adatok eldallitasardl és hataridore torténd megkiildésérdl az

adatk6zlonek,
b) a kozzétételre keriil6é adatok pontossagarol, szakszerlis€gérol €s aktualitasarol kozzététel

elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatk6zlének.

Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast koveté 30 munkanapon beliil el kell vé-
gezni.

Az intézmény honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatasaért a JGK
Zrt. mitkodési és beszerzési irodavezeto tavollétében informatikai csoportvezeto felels, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassé tételérdl. adatstruktirajanak, forma-
janak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasara fel-
hivja a figyelmet a honlap készit6jénél, aki kiilsos vallalkozo,

b) a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos elérhetdsé-
gérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdeku adat
melyik szakteriilett6] szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal valo egye-
z6ségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének technikai megvalosithatosaganak
biztositasarol,

f) az adatfelelds elérhetdségi adatainak €s a k6zzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A JGK Zrt.-nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekl adatot barki megismer-
hesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kozérdekl adatok nyilvanossagéhoz valo jogot tor-
vény korlatozza.

A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az lizleti titok megisme-
résére a 2013. évi V. tv. (Polgari Torvénykonyvben) foglaltak az iranyadok.

A kozérdeki adatok megismerése korlatozhato unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

A JGK Zrt. honlapjan szereplé koézérdekl adatok feltoltése, helyesbitése, frissitése és az
adatszolgéltatds, az adatfelelés (azonossdg esetén az adatk6zlg) feladatainak ellatdsa a
titkarsagvezetd elozetes jovahagydsit kovetéen — sziikséges esetén a belsdo adatvédelmi és
iigyfélkapcsolati vezeté kozremiikodésével — a miikodési és beszerzési irodavezeté tavollétében
informatikai csoportvezetd kotelessége.

A pontos adatok hataridére torténé szolgaltatasa a 2. szamu mellékletben nevesitett vezetok
feladata, és feleldssége.

2.) A nem nyilvanos adat

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6é adat a keletkezésétdl szamitott tiz
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évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez €s a megismerhetéség
kizarasahoz fliz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.
Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az igazgatosagi elnok (az adat keletkezésétol szamitott tiz éven
beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos adat, mely vo-
natkozasaban a szerv koteles elésegiteni €s biztositani a kozvélemény tajékoztatasat. A megismeré-
sére iranyulo igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a gazdalkodo szervezet térvényes
mikodési rendjét, vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy
kiilon6sen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifej-
tését) veszélyeztetne.

3.) A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat kozzétételre alkalmas (jpg vagy PDF) formatumban az alta-
lanos kozzétételi listaban rogziti. A felhasznalé altal kitdltend6 nyomtatvanyokat, tirlapokat az adat-
felelos letdlthetd, szerkeszthetd formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi a kozzétett adatok pontossagat formatum, kiilalak, megje-
lenés szerinti alkalmassagat a kdzlésre. A feltételeknek térténd meg nem felelés esetén, a hidnyossag
kikliszObdléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

4.) A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat tartalmazo, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzéteszi.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol is az adatfelelds dont, és arrol haladéktalanul in-
tézkedik.

A honlapon szereplé kdzérdek( adatok a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem tavolit-
hatok el. A kozzétételi egység honlaprdl t6rténd eltavolitdsanak idopontjara, illetve el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idtartamara a szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az
iranyadodk az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellelhetdségét, az archivumban
elérhet6 adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

5.) Nyilvantartas az elutasitott kérelmekrol

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek elutasitasardl nyilvéantartast kell vezetni.
A nyilvantartas tartalmazza:

a) akozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelem beny(jtasanak idépontjat,

b) amegismerni kivant kdzérdekii adatok korét, az elérés modjat: pl. Portalon, inter-
neten,
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c) az elutasitas a megtagadas, datumat, indokat nem elérheté nem nyilvanos
minositését.

VIII. Fejezet
Az adatvédelem szervezetrendszere

A jogszabaly altal védett adatok kezelésével kapcsolatos szabélyok betartasarél a JGK Zrt. minden
munkatarsa, érintettje koteles gondoskodni.

Az igazgatdsagi elnok feladata:

a) az adatvédelem szervezetrendszere Utjan biztositja a biztonsagos adatkezelést és adatvédelmet,
b) kinevezi vagy megbizza a JGK Zrt. adatvédelmi tisztvisel6jét,

c) hozzajarul a JGK Zrt. allomanydba tartozé adatkezeld feladatellatdsa sordn hasznalt
nyilvantartasokhoz t6rténé hozzaféréshez,

d) az adatvédelmi tisztviselé atjan rendszeresen ellenérzi a Szabalyzatban és jogszabalyokban
foglalt adatvédelmi rendelkezések teljesitését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa:

a) Az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes ligybe betekinthet
¢s bekapcsolodhat.

b) Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatai ellatasahoz az igazgatdsag elndke biztositja a feladatok vég-
rehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez val6 hozzaféréshez €s az adat-
védelmi tisztviseld szakértdi szintll ismereteinek fenntartasahoz sziikséges forrasokat.

¢) Az adatvédelmi tisztviseld utasitast csak az igazgatosag elnokétol, tavollétében vagy megbizasa-
bol a titkarsagvezetotol fogadhat el.

d) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatasaval 6sszefliggésben nem bocsathato el és szankcioval
sem sujthato.

e) Az adatvédelmi tisztviseld az igazgatosagi elndknek tartozik felelosséggel.

f) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a vonatkozo jogaik gyakorlasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhatnak.

g) Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartési kotelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kitelezettség koti.

h) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo biz-
tositja, hogy e feladatokbol ne fakadjon 6sszeférhetetlenség.

Az adatvédelmi tisztvisel feladatai:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést
végz0 alkalmazottak részére az e szabalyzat, valamint a magasabb szint{i jogszabalyok adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi az e szabalyzatnak, valamint a magasabb szintl jogszabalyok adatvédelmi rendelkez¢-
seinek, tovabba a személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyoknak valo megftelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveleteket végz6 munkatérsak, érintettek tuda-
tossag-novelését €s képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

¢) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon ko-
veti a hatdsvizsgdlat elvégzését;

d) konkrét ligyekben egyuittmikodik a feliigyeleti hatosaggal;

e) igény, sziikség esetén eldzetes konzultacidt folytat a felligyeleti hatosaggal

f) az adatkezeléssel sszefiiggo ligyekben kapesolatot tart a feliigyeleti hatosaggal.
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Az adatvédelem szervezetrendszerén belul az adatfelelés feladata:

a) Gondoskodik a kozérdeki adatok el6allitasarol, ellenérzésérol, szolgaltatasarol. Az illetékes szak-
teriileti vezetdk e szabalyzat szerinti tartalommal és hataridore torténd adatszolgaltatasa mellett fe-
lel6s az adatok tartalmaért és hataridére valo szolgaltatasaért.

b) Felelés a kozérdekii adatok a) pont szerinti folyamatos szolgaltatdsaért, honlapon torténd
megjelenitéséért.

¢) Az érintettet - kérésére - tajékoztat minden olyan cimzettet, amellyel a személyes adatot a JGK
Z1t. kozolte. Erre iranyuld kérelem esetén a helyesbitésrdl, torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol
koteles minden olyan cimzettet tajékoztatni, akivel, vagy amellyel a személyes adatot ko6zolték.
Mentesiil a tajekoztatasi kotelezettség alol, ha az lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erofeszitést igényelne.

d) Felhivja az érintett szakteriiletek vezetdit, hogy a nyilvanos képvisel-testiileti vagy bizottsagi
tlés tartasa esetén gondoskodjanak arrdl, hogy az eldterjesztés vagy annak melléklete csak akkor
tartalmazzon személyes adatot, ha annak kezeléséhez és nyilvanossagra hozataldhoz az érintett
irasban hozzajarult.

e) Javasolhatja 6nkormanyzat vagyonaval kapcsolatos eldterjesztés zart képviseld-testiileti vagy bi-
zottsagi iilésen t6rténd targyalasat, ha a nyilvanos targyalds az Onkormanyzat vagy a JGK Zrt. lizleti
érdekét sértené.

) Gondoskodik az adatkezelési nyilvantartas (személyes adatok kezelésének nyilvantartasa, adatto-
vabbitési nyilvantartas) vezetésérdl, amelynek mintajat a 9. szamu melléklet tartalmazza. A szemé-
lyes adatok kezelése soran torténé tajékoztatast koteles a kérelem benyujtasatél szamitott legrovi-
debb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil irasban, kozértheté formaban megadni.

g) Kozérdekii adatigénylés esetén — amennyiben hozza érkezett, vagy az arra jogosult vezetd az
adatvédelmi tisztvisel6t jel6li meg ligyintézonek - a kérelemben kért adatokat haladéktalanul, leg-
késébb 1 munkanapon beliil tovabbitja az adatszolgaltatas szempontjabdl illetékes szakteriileti ve-
zetonek. Ha a kért adatigénylés jelentés terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. errél ha-
ladéktalanul értesiti az igazgatosag elnskét, vagy az altala kijelolt, megbizott mas vezetot.

h) Felel6s az adatok hitelességéért, azok aktualizalasaért, a kozérdekiivé nyilvanitott adatok el6iras
szerinti kozzétételéért.

1) Elbiralja az érintett torlésre vonatkozo igényét, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak a torlést
jovahagyasra elGkésziti és felterjeszti az igazgatosagi elndknek.

j) Az adatfeleldsi feladatokat a belsé adatvédelmi és ligyfélkapcsolati vezetd — sziikkség esetén és
indokolt esetben mas érintett munkatarsakat felkérve, bevonasukkal — végzi.

Az adatvédelem szervezetrendszerén belil az iigyintézo(k) feladata:

a) kezeli a munkakdrébe tartozo adatokat, mas adatot csak a helyettesités esetén kezelhet, vezeti a
nyilvéntartasokat

b) jogszabaly altal felhatalmazott személyeknek vagy szervezetnek adatot szolgaltat

c) vezeti az adat- valamint adatszolgaltatasi nyilvantartast

d) megérzi a tudomdsara jutott adatot

€) gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, ligyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara

f) betartja az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo6 rendelkezéseket

g) haladéktalanul jelzi az informatikusoknak, adatvédelmi tisztviselének a szamitastechnikai
eszk6zok barminemii meghibasodasat, illetéleg az adatallomany kezelhetdségében bekovetkezd
problémat

h) koteles a kozvetlen vezet6jét és az adatfeleldst, adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni minden
olyan eseményrdl, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést észlel
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A személyes adatok informatikai biztonsagi feleldse: az informatikai teriilet mindenkori vezetoje.

Az igazgatdsag elndke 4altal a szabalyzatban, vagy egyéb modon kijeldlt, az elektronikus
informatikai rendszer biztonsagaért felelds személy, aki felel a szervezetnél elé6forduld valamennyi,
az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolodoé feladat ellatasaért, a vonatkozd
jogszabalyi €s belsé szabalyok érvényesitéséért.

Adatfeldolgozora vonatkozé Kkiilon szabalyok

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit je-
len Szabalyzat, valamint a vonatkozé jogszabalyok - kiiléndsen az Infotv, és a GDPR - keretei kd-
zOtt az adatgazda hatdrozza meg. Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatke-
zel6 altal meghatarozott keretek kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvdltoztata-
saért, torléséért, tovabbitasaért €s nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgozoval kotott szerzo-
désben rogziteni kell, hogy az adatfeldolgozo tevékenységének elldtdsa soran mas adatfeldolgozot
az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe, valamint, hogy az adatkezelésre vonatkozo sza-
balyok megsértése a szerzodés azonnali hatalyu felmondasanak is alapjaul szolgélhat. Az adatfel-
dolgozéi szerzédés mintajat a 10. szimi melléklet tartalmazza.

IX.
EGYEB RENDELKEZESEK

A bels6 adatvédelmi és tigyfélkapcsolati vezetd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését. Az éves beszamolo aldtamasztasat szolgalo informdacidkat az adott teriiletért felelos igaz-
gato/vezetd minden év januar 10-ig a belsoé adatvédelmi és iigyfélkapcsolati vezeté rendelkezé-
sére bocsatjak. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgal-
tatas formaja €s az igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.

A bels6 adatvédelmi és iigyfélkapcesolati vezeté targyévet kiveté januar 20-ig irasban jelentést
készit az igazgatosag elndkének a teljesitett, illetve elutasitott igényekrél. Az Infotv. 30. §. (3) be-
kezdésének megfelelden az igazgatosag elnoke évente januar 31-ig értesiti a Nemzeti Adatvé-
delmi és Informécidszabadsag Hatosagot az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitas indokairdl.

Az adatvédelmi nyilvantartasba torténé korabbi bejelentési kotelezettséggel kapcsolatos ha-
tarozatot, (hatarozatokat) az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasi szamot (szamokat) a 8.
szamu melléklet tartalmazza.

A JGK Zrt adattovabbitasi, személyes adatok kezelésének, valamint adatvédelmi incidensek
nyilvantartasa a szabalyzat 9. szamu melléklete.

X.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat — modositasaval egységes szerkezetben — kiaddsa napjan 1ép hatalyba. A 2/2017.
(11.13.) szamu igazgatosagi hatarozat altal elfogadott szabalyzat ezzel egyidejiileg hatalyat veszti.
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A JGK Zrt-nél a szervezeti egységek vezetéinek kell gondoskodni arrol, hogy a szabalyzatban
foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 11. szami mel-
Iékletében szerepld megismerési nyilatkozatban alairasukkal igazoljak a hatalyba Iépéssel parhuza-
mosan.

A hatalybalépést kovetden belépd munkavallalok esetében az ismertetést, a munkaszerzédés, mun-
kakori leiras atadasakor kell foganatositani, melynek felelése a gazdasagi igazgaté.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett feleldsségi,
hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért, modositasaért a gazdasagi igazgato a felelés.

A hatalyos — egységes szerkezetbe foglalt - szabalyzatot a JGK Zrt. honlapjan k6zz€ kell tenni.

Budapest, 2021. szeptember 28.

Kovacs Otto
igazgatdsagi elnok
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1. szamu melléklet

A JGK Zrt. — mint adatkezel6 megnevezése, belsé adatvédelmi felelose, adatvédelmi tisztvise-
l6je, az érintett tajékoztatasa

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo - 2018. évi XXXVIIIL
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tdjékoztatom személyes adatainak kezelésérol és az adatkezeléssel 6sszefiiggd jogairdl és jog-
orvoslati lehetdségeirdl.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: -

e-mail cime: igazgatosag(@jgk.hu

mint adatkezelé (a tovibbiakban: Adatkezel6)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel valo kapcsolattartas, az Adatkezeld ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajeékoztatasa, az €rintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjaruldsa, vagy az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kétele-

zettség teljesitése (kotelez6 adatkezelés).
Az adatkezelés idotartama: a cél megvaldsulasaig vagy a hozzajaruléas visszavonasaig.
A Kkezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfelel6 és részlete tajékoztatasan alapuld dnkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozé adatvédelmi szabalyzatban régzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kézérdekii adatok/tevékenységre, miko-
désre vonatkozo adatok meniipont alatt érheté el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

¢-mail cimc: nemethz@)jgk.hu

A tajékoztatoban el6forduld, a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, médositasa €s megsemmisitése elleni miiszaki
¢és szervezési megoldasok rendszere.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
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Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gyujtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy sszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korldtozdsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosdagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezelok kozotti kzvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok €s modszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megaddsa mellett az Adatkezel6vel kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilonésen az Gigyfél, a panaszos, a kdzérdeki bejelentd, a kdzérdeki
adatigénylo, a jogi személy kapcsolattartoja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo bar-
mely informécio; azonosithatd az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kdzvetett médon,
kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a

természetes szemé€ly testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés
alapjan azonossaga megéllapithat6.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6zdédésre vagy szakszervezeti tagsagra utal6é személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai €és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, €s a természetes
személyek szexualis €letére, vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal dsszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények felde-
ritésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténeél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezel$ az adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazo nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Gsszefliggd informaciokat az Adatkezel6 a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat tjan
azok kiegészitését.

4. [rasbeli kérésre az Adatkezelé — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre

vonatkozd személyes adatokat.
5. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az iddétartamra vonatkozik,

amely lehetové teszi, hogy a JGK Zrt. ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozésat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi 1igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy
az Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.
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7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa (adatok hordozhatosaga-
hoz val6 jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az Erintett az adathordozhat6sag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel intézkedése jog-
szeriiségének vizsgalata céljabdl, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatsagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezel6, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozo megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezelé, illetve — az adatfel-
dolgozoé tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld illetve az 4ltala megbizott adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdopai Unio kételezo jogi
aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20.........c.ocoiiiiiii

a nyilatkozatot tevo olvashato
alairasa

......................................

eljard ligyintéz6
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités/felels

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhe-
lye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektro-
nikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhet6ségei.

A valtozasokat kove-
toéen azonnal.
titkarsagvezeto,
bels6 adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezeta.

Az el6z6 allapot tor-
lend6

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szer-
vezeti egységek feladatai.

A valtozasokat kove-
téen azonnal.
titkarsagvezeto.

Az el6z06 allapot tor-
lendo

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetoinek neve, beosztasa,
elérhetosége. (telefon- és telefaxszama, elektroni-
kus levélcim)

A valtozasokat kove-
téen azonnal.
gazdasagi igazgato,
személyiigyi iroda-
vezeto.

Az el6zo allapot tor-
lendd

A szervezeten bellill illetékes tigyfélkapcsolati ve-
zetd neve és az ligyfélfogadasi rend.

A valtozasokat kdve-
téen azonnal

bels6 adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezeto, gaz-
dasagi igazgato.

Az el6z6 allapot tor-
lend6

Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 0sszeté-
tele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége.

A véltozéasokat kove-
téen azonnal
titkarsagvezeto
(igazgatosagra, felii-
gyelébizottsagra vo-
natkozo6an)

Az el6z6 allapot tor-
lend6

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében
mukodd mas kozfeladatot ellatd szervek megneve-
zése, €és 1. pontban meghatarozott adatai.

A vialtozasokat kove-
téen azonnal

Az el§z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo szer-
vezet neve, székhelye, elérhetdsége, tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kove-
téen azonnal

Az el6z6 allapot |
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv éltal alapitott kozalapit-
vanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kove-
toen azonnal

Az el6zo allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségve-
tési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt ala-
pito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata,

A valtozasokat kove-
toen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval
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vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mikkdési en-
gedélye

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, vala-
mint a fészerkesztd neve

A valtozasokat kove-
toen azonnal

Az el6z06 allapot 1
¢évig archivumban tar-
tasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti
szervének, ennek hianyaban a kézfeladatot ellatéd szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld szerv 1. pont-

ban meghatarozott adatai

A valtozasokat kove-
tden azonnal
titkarsagvezeto.

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
kozo alapveté jogszabalyok, kdzjogi szervezetsza-
balyozo6 eszkdzok, valamint a szervezeti €s miiko-
dési szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege.

A valtozasokat kove-
téen azonnal
titkarsagvezeto.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kor-
many altalanos hataskori teriileti allamigazgatasi
szerve esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladata-
161, tevékenységérol szol6 tajékoztaté magyar és
angol nyelven

Negyedévente

Az eloz6 allapot tor-
lendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot |
évig archivumban tar-
tasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatésagi
tigyekben ligy-fajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatés-
kor gyakorldsdnak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok, okma-
nyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi di-
jak) meghatarozasa, alapvetd eljarast szabalyok, az
eljarast megindito irat benyajtasanak modja (helye,
ideje), tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek intéz¢-
sét segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkoz ta-
jékoztatas €s az ligyintézéshez hasznalt letlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheto6 elektroni-
kus programok elérése, idépontfoglalas, az tigyti-
pusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke, t4jé-
koztatas az tigyfelet megillet6 jogokrdl és az ligyfe-
let terheld kotelezettségekrol

A viltozasokat kove-
tben azonnal

Az elézd allapot tor-
lendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy kolt-
ségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok meg-
nevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevé-
telének rendje. a kozszolgaltatasért fizetendo dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények.

A valtozasokat kove-
téen azonnal
gazdasagi igazgato

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatba-
zisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, for-
matum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives adat-
felvétel esetén a kitoltend6 kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6 nyilvantartasoknak az
e torvény szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot
ellaté szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei.

A valtozasokat kove-
téen azonnal

igazgatok, titkarsagve-
zeto, belsé adatvé-
delmi felelés és tigyfél-
kapcsolati vezetd. (ma-
solatkészités kdltségei a
vonatkozdé jogszabaly
évenként torténd ellen-
Orzésével)

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, tém4aja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenes-
sége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiik6dés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A viltozasokat kove-
téen azonnal
titkarsagvezeto

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalyterveze-
tek és kapcsolddé dokumentumok; a helyi 6nkor-
manyzat képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol.

(www.jozsefvaros.hu
onkormanyzati hon-
lapon elérhetd)

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

10.

A kozteladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmé-
nyek, kézlemények.

Folyamatosan

a hirdetményt, koz-
leményt készito, Ki-
ado egység vezetdje
a tarsasag honlap-
jan.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk.

Folyamatosan

a palyazatot készito,
kiado egység veze-
téje a tarsasiag hon-
lapjan.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevé-
kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések
nyilvanos megallapitasai.

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kovetden haladéktala-
nul titkarsagvezetd,
gazdasagi igazgato.

Az eldzo allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

13.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igé-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal

foglalkozé személy neve.

Negyedévente
titkarsagvezeto,
belsé adatvédelmi
felelds és ligyfélkap-
csolati vezeto.

Az el6z0 allapot tor-
lendé.
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14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat-
kozo6, jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyijtés
eredményei, idobeli valtozasuk.

Negyedévente
titkarsagvezeto,
bels6 adatvédelmi
felelds és iigyfélkap-
csolati vezeto, gaz-
dasagi igazgato.

Az el6zo allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval.

15.

A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezo sta-
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé
adatai.

Negyedévente
titkarsagvezeto,
bels6 adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezetd.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyul6
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot el-
14to szerv az egyik szerz6do fél.

Negyedévente
titkarsagvezeto,
bels6 adatvédelmi
felelos és ligyfélkap-
csolati vezeté.

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasa-
val.

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozér-
dekti adatok felhasznalasara, hasznositdsara vonat-
kozd altalanos szerzodési feltételek.

A valtozasokat kove-
tden azonnal.
titkarsagvezeto,
belsé adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezetd.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval.

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds és
egyedi kozzétételi lista.

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 éllapot tor-
lendd.

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a koz-
adatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerint 0j-
rahasznositas céljara elérheté kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok megjelolé-
sével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésé-
ben levo,
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény sze-

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.
titkarsagvezeto, belso
adatvédelmi felel6s és
iigyfélkapcsolati ve-
eto. A lista a

www.jozsefvaros.hu

rint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol vald tajé-
koztatds, a rendelkezésre allé6 formatumok megjelo-
lésével.

oldalon érheto el.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval.

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok
jrahasznositdsara vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata.

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.
titkarsagvezeto,
belsé adatvédelmi
felelds és iigyfélkap-
csolati vezetd.

Az el6z6 allapot tor-
lendo.

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsa-
tasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijsza-
mitas alapjat képezo tényezokkel egylittesen.

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.
titkarsagvezeto,
belsé adatvédelmi
felelos és ligyfélkap-
csolati vezeté, gaz-
dasagi igazgatd.

Az el6z6 éllapot tor-
lendd.

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény sze-

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.

rinti jogorvoslati tajékoztatas.

Az el6z6 allapot tor-
lendé.

35




titkarsagvezeto,
belsé adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezeto.

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a koz-
adatok yjrahasznositasardl sz616 torvény szerint ko-
tott kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz6do feleinek megjelolése, a kizardlagossag id6-
tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek megjeldlése.

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.
titkarsagvezeto,
bels6 adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezeto.

Az el6z6 allapot tor-
lendd.

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
Gjrahasznositasarol sz0lo  torvény  szerint
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztosité megallapodasok szévege

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.
titkarsagvezeto,
belsé adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezeto.

Az el6z6 allapot tor-
lendo.

25.

A kozadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény sze-
rinti azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo
eszko6z, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kote-
lez6 erével biré dokumentum (vagy az annak elér-
hetéségére mutato hivatkozas), amely az ujrahasz-
nositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és ter-
jesztésével osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbol valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozasokat ko-
vetd 15 napon beliil.
titkarsagvezeto,
bels6 adatvédelmi
felelos és iigyfélkap-
csolati vezeto, gaz-
dasagi igazgato.

Az el6z6 allapot tor-
lendo.

[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja.

A valtozasokat kove-
toen azonnal
gazdasagi igazgaté

A kozzétételt kovetd
10 évig.

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1ét-
szamara ¢és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesi-
tett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és vezeto
tisztségviselok illetménye, munkabére, €s rendsze-
res juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb al-
kalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtija és mér-
téke Gsszesitve.

Negyedévente
gazdasagi igazgato

A kiilon jogszabaly-
ban meghatéarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az allam-
héztartasrol sz0lo torvény szerinti koltségvetési ta-
mogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamo-
gatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi prog-
ram megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok, ki-
véve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

A dontés meghozata-
lat kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig.

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdal-
kodassal osszefiiggod, 6tmillio forintot eléré vagy azt

A dontés meghozata-
lat kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd S
evig.

36




meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési beruha-
zasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesi-
tésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni €r-
tekl jog ataddsara, valamint koncesszioba adasra vo-
natkozo szerz6dések megnevezeEse (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzodés értéke, hata-
rozott idore kotott szerzodés esetében annak idétar-
tama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a vé-
delmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mi-
nésitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekez-
dés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredmé-
nyeként kotott szerzodések adatai  kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerzdés targyaért kiko-
tott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellen-
szolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a va-
gyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a maga-
sabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idoszakon-
ként visszatérd - egy évnél hosszabb idotartamra ko-
tott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az el-
lenszolgaltatas egy €vre szamitott 6sszegét kell ala-
pul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyn szerzodések ér-
tekét egybe kell szamitani.

gazdasagi igazgato

A koncessziorol szolo toérvényben meghatarozott
nyilvanos adatok. (palyazati kiirasok, palyazok ada-
tai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban tar-
tasdval.

A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai el-
latasara (igy kiillondsen egyesiilet tamogatasara, fog-
lalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képvi-
seleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet timogatasara, alapitvanyok altal el-
latott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések.

Negyedévente

A kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban tar-
tasaval.

Az Europai Unié tdmogatasaval megvalosulo fej-
lesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések.

Negyedévente
vagyongazdalkodasi
igazgato, gazdasagi
igazgaté

Legaldbb 1  évig
archivumban tartdsa-
val

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az
ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente
vagyongazdalkodasi
igazgato, miikodési
és beszerzési iroda-
vezetd

Legalabb 1 évig
archivumban tartasa-
val
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3. szama melléklet

JGK Zrt.
kiemelt rendszer- és felhasznaldi programjai,
illetve azok mentési rendje

1.A JGK Zrt. kiemelt rendszer- és felhasznaléi programjairol napi, heti, valamint éves mentés
késziil.

2.Kiemelt felhasznaloi programok:
- E-iroda Integralt ligyviteli és iratnyilvantarto rendszer;
- PARK Parkolasi nyilvantart6 rendszer;
- PENY Parkoléasi engedély nyilvantartd rendszer;
- PENZ Parkolas-pénziigyi nyilvantarto és elszamolé rendszer;
- IPL Integralt Portal-alapu Lekérdez6 rendszer;
-  BMKkliens.
- sERPa Integralt Vallalatiranyitasi rendszer
- Uveg Ingatlan Nyilvéntarto Integralt rendszer
- Terc, épitdipari koltségvetés készitd rendszer
- Haziké tarsashdzkezel6 rendszer
- Gispan iratkezelési rendszer
- Gispan KVR Onkormanyzati ingatlan rendszer
- DMSOne iratkezel6 rendszer
- IRMA bérleményellenérzési rendszer
- VILMA munkalap kezel6 rendszer

3. rendszerprogramok:
- Windows Szerverek
- Linux Szerveek
- Windows munkaallomasok

4. A mentési rend;

A Tarsasag Parkolési Igazgatosagan a szerverszobaban elhelyezett - szerz6dott partner altal miikod-
tetett - NAS adattarolo eszkozre koteles menteni az alébbi eljaras szerint:

napi mentések: hétfotd] — péntekig;
heti mentések: péntekenként;
éves mentések: targy év utolsé6 munkanapjat kévetd nap.

A targy év utols6 mentésének (az éves mentés) megtorténte utan a NAS adattarolo eszkoz tikor
merevlemeze cserélodik, egy Uj merevlemezre. A mentést tartalmazo HDD a szerverszobaban keriil
elhelyezésre.

A Tarsasag tovabbi szerverei (fajlszerverek, adatbazis szerver valamint alkalmazas kiszolgal6) men-
tései napi (nem feliilirdsos) novekményes mentéssel rendelkeznek.

5. Az adatok mentése, az adathordozok biztonsaga.

5.1. A napi adatmentés a kévetkezé médon torténik a Tarsasagnal;
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1. A napi mentés sikerességének alapfeltétele, hogy minden felhasznalo az altala hasznalt faj-
lokat minden esetben a szervereink valamelyikén tarolja. Amennyiben ez nem igy valdsul
meg, agy az adott f&jlok épségérdl, megdrizettségérdl a felhasznalo felel.

2. A Parkolasi Igazgatdsagon a korabbi adatmentéseket csak az adatvédelmi felelos irasbeli
utasitasara szabad torolni, dltalanosan a 14 napnal régebbi fajlok keriilhetnek torlésre, de
csak abban az esetben, ha mar létezik legalabb 13 frissebb adatmentés az allomanyokrol.

3. A biztonsagi masolatokat tartalmazo merevlemezt (NAS) a rendszerben az adatvédelmi fe-
lelos altal kijelslt helyre (szerverszoba) el kell zarni, hozzaférését szigoruan korlatozni.

4. A korabbi, heti, teljes kori adatmentéseket csak az adatvédelmi felelds irasbeli utasitasara
szabad tordlni, altalanosan az 1 honapnal régebbi biztonsagi mentést tartalmazé konyvtarak
kertilhetnek torlésre, de csak abban az esetben, ha mar létezik 3 frissebb adatmentés az allo-
manyokrol.

5.3. Az éves adatmentés a kovetkezé modon torténik a Tarsasagnal.

A targy év utolso teljes kori biztonsagi mentésének megtorténte utan, az adatmentés helyének kije-
161t kiils6 adattarolo eszkoz szerverszoba(k)ban keriil elhelyezésre.

6.) Adatvesztés, elemi kiar, barmilyen, adatokat érinté probléma esetén kiovetendo eljaras.

(1) Az adatkezelé munkatars az adatok épségét, hozzatérhetetlenségét veszélyeztetd legaprobb jelet
észlelve koteles értesiteni az adatvédelmi felelost.

(2) Az adatkezeld munkatars a veszély legaprobb jelét észlelve azonnal abbahagyja a munkat, az
elmentetlen dokumentumokat elmenti és az adatvédelmi felelés tovabbi utasitdsiig nem nyul
sem a szamitogéphez, sem a biztonsagi masolatokat tartalmaz6 merevlemezhez.

(3) Az adatvédelmi felelés (amennyiben nem azonos a rendszergazdaval) sajat hataskorében és az
adatkezel6 munkatars jelzésére is donthet Gigy, hogy az adatok biztonsagara nézve veszélyhely-
zetnek értékeli a jeleket €s tiineteket.

(4) Az adatvédelmi felelés (amennyiben nem azonos a rendszergazdaval) haladéktalanul értesiti az
informatikai csoportvezetot.

(5) Az informatikai csoport kiérkezéséig az adatvédelmi felelés biztositja az €rintett szamitastech-
nikai eszkozok elkiilonitését (senki nem nyulhat hozza, még az adatvédelmi felelds sem).

7.) Adatok visszatoltése, adatmentési pontok visszaallitasa

A napi és heti rendszerességgel mentett adatokat csak az adatvédelmi felelos tudtaval €s irasbeli
beleegyezesével szabad visszatolteni. Az adatok visszatdltésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

39



4. szamn melléklet

Adatkezelési nyilatkozat mintik iigyfelek, egyéb kiilsés személyek iigyintézéséhez

Adatkezelési
nyilatkozat (hozzajarulas) bérlé/hasznalo (ligyfél)

Alulirott

Neve

Stziiletési helye és ideje

Anyja neve

Allandé lakhelye

Személyazonosito okmany tipusa/szima

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo — 2018. évi XXXVIIL.
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény S. § (1) bekezdés b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen ada-
tok szabad aramldsar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l (altalanos adat-
védelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.)-b.) pontjaban foglaltak, egyben megismert szabalyok
alapjan hozzajarulok, hogy a(z) ................ iktatéoszamu, ..................... tigyintézésre vonatkozd
manudlis és/vagy elektronikus iligyintézés idétartama alatt, a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont
Zrt. uigyintézéje személyes adataimat kezelje.

Ezen beliil

a) a kérelem befogadasaval dsszefliggo,

b) a fenti szamu ligyintézés soran,
a fenti szamu ligyintézéshez kapcsolodo szerzodéskotés, ahhoz kapesolodo iratok kezelése
soran,

c) a fenti szamu tigyintézéshez kapcsolodo szerzodéskotéssel osszefiiggd tigyvédi (jogi kép-
visel6i) kézremiik6dés soran,

d) a fenti szamu ligyintézéshez kapcsolddo egyéb — a jogosult természetes személy (érintett)
altal adott irasbeli meghatalmazas alapjan folytatott — kozremiik6dés soran,

e) a fenti szamu ligyintézéssel osszefliggd kapcsolattartas (levelezés) soran,

f) az ligyintézéshez sziikséges okmanyokbdl személyes adatok rogzitése a fényképes ok-
many ellendrzése utan,

g) Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzaton beliil miikdé tarsszervek-
kel torténd kozos adatkezelés soran,

szem¢lyes adataimat, (név, sziiletési adatok, lakcimadatok, személyazonositd, egyéb okma-

nyok, adatai) a személyes adatokat tartalmazé iratokat a megjel6lt szervezet ligyintézoje ke-

zelje.

Hozzajarulok/nem jarulok hozza, hogy részemre Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat részérdl kiildott hirlevél (amennyiben az tigyfél elektronikus levelezési cimet
is megadott és a hirlevelet igényli) megkiildésre keriiljon.'

: Megfelel6 rész alahiizandé! Elektronikus ligyintézés soran hozzajarulast az arra kijel6lt helyen és modon kell jeldlni.
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Tudomasul veszem, hogy az tigyintézéssel osszefiiggden a személyazonossag igazolasara alkalmas
hatdsagi igazolvany (személyi igazolvany) és a lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany (lakcimkartya)
a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarél szold 2017. évi
LIIL térvény 7. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan keriilhet masolasra.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy személyes adataimnak kezelése soran a GDPR-nak
jelen tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonb6zo jogosulisdgokkal
¢élhetek az tigyintéz¢és teljesen idoszakaban. A nyilatkozatot e részletes, értheté irasbeli tajékoztatas
utan onként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavondsomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyez¢é-
séig, az otl meghatarozott megirzési, selejtezési ideig, vagy a személyes adat kezelése jogalapjanak.
az adott pontokban kilon-kiilén meghatarozott céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodo
kotelezettség teljesitésének megsziinéséig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tdjékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat kett6 (2), egymassal teljesen megegyezd, kett6 lapbdl
(oldalbol) allé példanyban késziilt, amelybol 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1
eredeti példany a.............. szamu iigyiratban kertil ethelyezésre.

Budapest, 20.........cocoiiiiiii

a nyilatkozatot tevo olvashato
alairasa

41



TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé - 2018. évi XXXVIIL.
torvénnyel madositott - 2011. évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tajékoztatom személyes adatainak kezelésérol és az adatkezeléssel 6sszefliggd jogairdl és jog-
orvoslati lehet6ségeirdl.

Az adatkezeld neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: -

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezeld)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel vald kapcsolattartas, az Adatkezel6 ré-
szere benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarulasa.

Az adatkezelés idétartama: a cél megvalosulasaig vagy a hozzajarulas visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan alapuld onkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével. Amennyiben az érintett
kérelme tigyében Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
vagy annak illetékes bizottsaga dont Ggy az adatok e szervezetekhez keriilnek tovabbitasra, ahol
sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogszabalytar Zart Informatikai rend-
szerén keresztiil Budapest Fovaros Kormanyhivatalahoz térvényességi ellenérzés lefolytatasa célja-
bol.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozo6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kozérdekii adatok/tevékenységre, miiko-
désre vonatkozé adatok meniipont alatt érheté el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetiosége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@jgk.hu

A tdajékoztatéban eléfordulé fogalmak:

Adatbiztonsdg. az adatok jogosulatlan megszerzése, médositasa €s megsemmisitése elleni miiszaki
és szervezési megoldasok rendszere.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;
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Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolds vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosdgahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezel6k k6zotti kdzvetlen tovabbitdsat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszer( kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6z0k €s modszerek Gsszessége.

FErintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezel6vel kapcsolatba
1€p, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az ligyfél, a panaszos, a kozérdekl bejelentd, a kézérdekii
adatigénylo, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett””) vonatkozo bar-
mely informacio; azonosithatd az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithatd.

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezel6é az adatkezelés megkezdését megelézoen tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazo nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Gsszefliggd informéciokat az Adatkezeld a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat Gtjan
azok kiegészitését.

4. irasbeli kérésre az Adatkezel5 — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre
vonatkozé személyes adatokat.

5. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy a JGK Zrt. ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, sz€les korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa (adatok hordozhatosaga-
hoz valo jog) anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az Erintett az adathordozhatosag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.
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8. Az Erintett az adatvédelmi hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jog-
szerlségének vizsgalata céljabol, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatéarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

Az eljarés lefolytatasdra jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unio kételezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az adatfel-
dolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési mitveletekkel dsszefiiggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezel§ illetve az altala megbizott adatfeldolgozo a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatdrozott eldirdsok megsértésével kezeli.

A tijékoztatdban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20.........cooviiiiiiii

.............................................

a nyilatkozatot tevé olvashatd
alairasa

eljaré ligyintézo
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Adatkezelési
nyilatkozat (hozzajarulas) egyéb személy

Alulirott

Neve

Sziiletési helye és ideje

Anyja neve

Allando lakhelye

Személyazonosito okmadny tipusa/szama

Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé — 2018. évi XXXVIIL
torvennyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen ada-
tok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adat-
védelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben megismert szabalyok
alapjan hozzajarulok, hogy a(z) ................ iktatoszamu, ..................... ligyintézésre vonatkozo
manualis és/vagy elektronikus tigyintézés idOtartama alatt, a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont
Zrt. tigyintézdje személyes adataimat kezelje.

Ezen beliil

a) akérelem befogadasaval 6sszefiiggo,

b) a fenti szamu ligyintézés soran,
a fenti szdmu tgyintézéshez kapcsolddo szerz6déskotés, ahhoz kapesolodo iratok kezelése
soran,

¢) a fenti szamu ligyintézéshez kapcsolodo szerzodéskotéssel Gsszefliggd ligyvédi (jogi kép-
visel6i) kézremiikddés soran,

d) a fenti szamu tigyintézéshez kapcsolddo egyéb — a jogosult természetes személy (€rintett)
altal adott irasbeli meghatalmazas alapjan folytatott — kdzremikodés soran,

e) a fenti szamu tigyintézéssel 6sszefliggd kapcsolattartds (levelezés) soran,

f) Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzaton beliil miikodé tarsszervek-
kel torténd kozos adatkezelés soran,

személyes adataimat, (név, sziiletési adatok, lakcimadatok, személyazonosito, egyéb okma-

nyok adatai) a személyes adatokat tartalmazo iratokat a megjeldlt szervezet tigyintézéje ke-

zelje.

Hozzéjarulok/nem jarulok hozza, hogy részemre Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat részérdl kiildott hirlevél (amennyiben az tigyfél elektronikus levelezési cimet
is megadott és a hirlevelet igényli) megkiildésre keriiljon.”!

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy személyes adataimnak kezelése soran a GDPR-nak
Jjelen tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonboz6 jogosultsagokkal
¢lhetek az uigyintézés teljesen idoszakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthet irasbeli tajékoztatas
utan onként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyeze-
séig, az ott meghatarozott megdrzési, selejtezési ideig, vagy a személyes adat kezelése jogalapjanak,

: Megfelel rész aldhtizand6! Elektronikus Ggyintézés soran hozzajarulast az arra kijeldlt helyen és médon kell je-
161ni.
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az adott pontokban kiilon-kiilén meghatarozott céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodéd
kotelezettség teljesitésének megsziinéséig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat ketté (2), egymassal teljesen megegyez6, kett6 lapbol
(oldalbdl) allo példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevének keriil atadasra, 1
eredeti példany a .............. szamu Ugyiratban keriil elhelyezésre.

Budapest, 20............ccooiiiiii

.............................................

a nyilatkozatot tev0 olvashato
alairasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informéciés Onrendelkezési jogrol €s az informacidoszabadsagrol szolé - 2018. évi XXXVIIL
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tajékoztatom személyes adatainak kezelésérol €s az adatkezeléssel 6sszefliggd jogairol és jog-
orvoslati lehetdségeir6l.

Az adatkezeld neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.

cime: 1084 Budapest, Or utca 8.

koézponti telefonszama: -

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezelo)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel vald kapcsolattartas, az Adatkezel6 ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tdjékoztatasa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

Az adatkezelés idétartama: a cél megvalosulasaig vagy a hozzdjarulas visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténo kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, egyeb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfeleld €s részlete tajékoztatasan alapulé onkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével. Amennyiben az érintett
kérelme ligyében a Budapest Fovaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
vagy annak illetékes bizottsdga dont, Gigy az adatok e szervezetekhez keriilnek tovabbitasra, ahol
sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogszabalytar Zart Informatikai rend-
szerén keresztiil Budapest Fovaros Kormanyhivatalahoz torvényességi ellendrzes lefolytatasa célja-
bol.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozo adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kozérdekii adatok/tevékenységre, miiko-
désre vonatkozé adatok meniipont alatt érheté el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu

A tajékoztatoban eléfordulé fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, mddositasa és megsemmisitése elleni miiszaki
€s szervezési megoldasok rendszere.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
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golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6z0k és modszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezel6vel kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiillonosen az ligyfél, a panaszos, a kozérdeki bejelent6, a kdozérdeki
adatigénylo, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozé bar-
mely informacio; azonosithato az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kozvetett médon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzd ismeret, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megel6zéen tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel Osszefiiggod tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazo nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével sszefliggd informaciokat az Adatkezel6 a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat utjan
azok kiegészitését.

4. Irasbeli kérésre az Adatkezeld — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — térli az Erintettre
vonatkozé személyes adatokat.

5. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik.
amely lehetové teszi, hogy a JGK Zrt. ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Frintett jogosult arra, hogy a ré vonatkoz, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
Jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik adatkezeldnek tovabbitsa (adatok hordozhatdsaga-
hoz vald jog) anélkiil, hogy ezt akadadlyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az Erintett az adathordozhat6sag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.
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8. Az Erintett az adatvédelmi hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel6 intézkedése jog-
szerlségének vizsgalata céljabdl, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozo megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birsaghoz fordulhat az Adatkezel, illetve — az adatfel-
dolgozé tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezel6 illetve az altala megbizott adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kételez6 jogi
aktusaban meghatarozott eloirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20.........coooiiiiiiiiiii,

.............................................

a nyilatkozatot tevo olvashat6
alairasa

......................................

eljard ligyintézo
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Adatkezelési
nyilatkozat (hozzdjirulas) biiniigyi személyes adatra vonatkozéan

Alulirott

Neve

Sziiletési helye és ideje

Anyja neve

Allandé lakhelye

Személyazonosito okmany tipusa/szama

Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo — 2018. évi XXX VIIIL
térvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés a.)-b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo védelmérol és az ilyen ada-
tok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adat-
védelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.) a 9. cikk (2) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben
megismert szabalyok alapjan hozzajarulok, hogy a(z) ................ iktatéoszamu, .....................
ligyintézésre vonatkozé manualis és/vagy elektronikus ligyintézés id6tartama alatt, a Jozsefvarosi
Gazdalkodasi Kozpont Zrt. ligyintézdje alabbiakban meghatarozott bilintigyi személyes adataimat
kezelje.

Ezen beliil

a) a blniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany felhasznalasa soran,a
blintigyi személyes (kiilonleges) adatokat tartalmaz¢ iratokat a megjeldlt szervezet ligyin-
tézoje kezelje.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy biiniigyi személyes adataimnak kezelése soran jelen
nyilatkozattajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonb6z6 jogosultsa-
gokkal élhetek az tigyintézeés teljesen idészakdban. A nyilatkozatot e részletes, értheté irasbeli tajé-
koztatas utan 6nként tettem.

A nyilatkozat irdsbeli visszavonasomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyezé-
séig, az ott meghatarozott megorzesi, selejtezési ideig, vagy a bilinligyi személyes adat kezelése jog-
alapjanak, céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolddo kotelezettség teljesitésének megszii-
néséig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer €s fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kdvetden onként tettem. A nyilatkozat kettd (2), egymassal teljesen megegyez0, kettd lapbol
(oldalbol) all6 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1
eredeti példadny a .............. szamu lgyiratban keriil elhelyezésre.

Budapest, 20...........cooonn

a nyilatkozatot tevd olvashaté
alairasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo - 2018. évi XXXVIII.
torvénnyel modositott - 2011, évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tajékoztatom személyes adatainak kezelésérol és az adatkezel€ssel Osszefliggod jogairdl és jog-
orvoslati lehetoségeir6l.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kdzponti telefonszama: -

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel6)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az ¢rintettel valo kapcsolattartas, az Adatkezeld ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarulasa vagy az adatkezel6re vonatkozo jogi kotele-
zettseg teljesitése.

Az adatkezelés idotartama: a cél megvaldsulasaig vagy a hozzajarulas visszavondsaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan alapulé onkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével. Amennyiben az érintett
kérelme tigyében Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
vagy annak illetékes bizottsdga dont ugy az adatok e szervezetekhez kerlilnek tovabbitasra, ahol
sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogszabalytar Zart Informatikai rend-
szerén keresztlil Budapest Fovaros Kormanyhivataldhoz torvényességi ellenorzés lefolytatasa célja-
bol.

Az adatkezelés modja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozo adatvédelmi szabalyzatban régzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kézérdekii adatok/tevékenységre, miiko-
désre vonatkozé adatok meniipont alatt érheté el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetdsége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu

A tijékoztatéban eléfordulé fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miiszaki

€s szervezési megoldasok rendszere.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,
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Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely mivelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyljtés, régzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezelok kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem. a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztosité alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek Osszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelovel kapcsolatba
lép. vagy jogviszonyban all. kiilondsen az ligyf¢él, a panaszos, a kozérdeki(i bejelentd, a kozérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozo bar-
mely informacid; azonosithato az a természetes személy, akinek kézvetlen vagy kdzvetett modon,
kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositoé vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés
alapjan azonossdga megallapithatd.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, €s a természetes
személyek szexualis életére, vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Biiniigyi személyes adat. a biintetdeljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal 6sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felde-
ritésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megeldzoen tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazé nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Gsszefiiggd informaciokat az Adatkezel6 a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat utjan
azok kiegészitését.

4. Irasbeli kérésre az Adatkezeld — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre

vonatkozé személyes adatokat.
5. Az Erintett irdsban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,

amely lehetdvé teszi, hogy a JGK Zrt. ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

- aJGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezel€s ellen, a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.
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7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, ltala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa (adatok hordozhatdsaga-
hoz valé jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az Erintett az adathordozhat6sag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jog-
szerliségének vizsgalata céljabol, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozo megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Uni¢ kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eléirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az adatfel-
dolgozo tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel Gsszefiiggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld illetve az altala megbizott adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kételez6 jogi
aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20..........cooiiiiii

a nyilatkozatot tev$ olvashato
alairasa

eljaro iigyintézo
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Adatkezelési
nyilatkozat (hozzajarulas) kiilonleges adatra vonatkozéan

Alulirott

Neve

Sziiletési helye és ideje

Anyja neve

Allandé lakhelye

Személyazonosito okmadny tipusa/szama

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo — 2018. évi XXXVIIL.
torvénnyel modositott - 2011, évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés a.)-b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében térténéd védelmérol és az ilyen ada-
tok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adat-
védelmi rendelet) sz6l16 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.), a 9. cikk (2) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben
megismert szabalyok alapjan hozzajarulok, hogy a(z) ................ iktatoszamq, .....................
ligyintézésre vonatkozé manualis és/vagy elektronikus tigyintézés idGtartama alatt, a Jozsefvarosi
Gazdalkodasi Kézpont Zrt. ligyintézoje alabbiakban meghatarozott kiilonleges adataimat kezelje.

Meghatarozott kiilénleges adat: ..........cooviiiiiiiiiiiii

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy kiilénleges adataimnak kezelése soran a GDPR-nak
jelen tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezéset alapjan kiillonbozo jogosultsagokkal
élhetek az ligyintézés teljesen idészakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irasbeli tajékoztatas
utan onként tettem.

A nyilatkozat irdsbeli visszavonasomig, legfeljebba ................. szamu ligyirat irattarba helyezé-
séig, az ott meghatarozott megdrzési, selejtezési ideig, vagy a kiilonleges adat kezelése jogalapjanak,
céljanak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolddo kotelezettség teljesitésének megsziinéséig ér-
venyes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kovetoen 6nként tettem. A nyilatkozat kettd (2), egymassal teljesen megegyezd, kettd lapbdl
(oldalbdl) allo példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1
eredeti példany a .............. szamu ligyiratban keriil elhelyezésre.

Budapest, 20.........coooiiiiiiii

a nyilatkozatot tevé olvashato
alairasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé - 2018. évi XXXVIIL.
torvénnyel médositott - 2011, évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tdjékoztatom személyes adatainak kezelésérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd jogairdl €s jog-
orvoslati lehet6ségeir6l.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: -

c-mail cime: 1gazgatosag@jigk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezelo)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel valo kapcsolattartas, az Adatkezel6 ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tdjékoztatasa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzéjarulasa.

Az adatkezelés idotartama: a cél megvalosulasaig vagy a hozzajarulds visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan alapulé onkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével. Amennyiben az érintett
kérelme tigyében Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
vagy annak ilietékes bizottsaga dont, Ggy az adatok e szervezetekhez keriilnek tovabbitasra, ahol
sziikség esetén dontenek az anyag felterjesztésére a Nemzeti Jogszabalytar Zart Informatikai rend-
szerén keresztiil Budapest Fovaros Kormanyhivatalahoz térvényességi ellendrzés lefolytatasa célja-

bol.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kozérdekii adatok/tevékenységre, miiko-
désre vonatkozo adatok meniipont alatt érheto el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége:
Németh Zoltan
telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@jgk.hu

A tajékoztatoban eléfordulé fogalmak:

Adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miiszaki

¢és szervezési megoldasok rendszere.
Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyujtés, rogzités, rendszerezés, ta-
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golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezelok k6zotti kdzvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszerti kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelovel kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az ligyfél, a panaszos, a kozérdekl bejelentd, a kozérdeki
adatigényl0, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozé bar-
mely informacid; azonosithatd az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online azonositd vagy a
termeszetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, és a természetes
személyek szexuadlis életére, vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézoen tajékoztatast nyuijt
az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazé nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait €s azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az Adatkezeld a rendelkezésére

bocsatja.

3. Az JErintett jogosult kémi személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészit6 nyilatkozat atjan
azok kiegészitéset. ,

4. Irasbeli kérésre az Adatkezel6 — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre
vonatkozo6 személyes adatokat.

5. Az Erintett irdsban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehetvé teszi, hogy a JGK Zrt. ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezel€s ellen, a korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-¢ az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
Jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa (adatok hordozhatdsaga-
hoz valo jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és
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b) az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

Az Erintett az adathordozhatosag jogaval két feltétel egyiittes fennéllasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezelé intézkedése jog-
szerliségének vizsgalata céljabdl, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar¢ adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Unio kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az adatfel-
dolgozd tevékenységi korébe tartozo adatkezelési maveletekkel sszefliggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld illetve az altala megbizott adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unio kételezo jogi
aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatdban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20.......cooviiiiiiiini

a nyilatkozatot tevy olvashato
alairasa

eljar6 tigyintézo
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S. szamu melléklet

Adatkezelési nyilatkozat mintdk munkavallalok, megbizasi szerzédéssel, egyéb foglalkozta-
tasi jogviszonyban allék, munkakdri palyazatok iigyintézéséhez

Adatkezelési nyilatkozat

Alulirott,
Munkavdllalo neve

Stziiletési helye és ideje

Anyja neve
Allandé lakhelye
Beosztasa

Szervezeti egység

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold — 2018, évi XXXVIIIL.
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény S. § (1) bekezdés b.) pontja alapjan valamint a
természetes szemelyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen ada-
tok szabad dramlaséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (dltalanos adat-
védelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben megismert szabalyok
alapjan hozzajarulok, hogy a(z) munkaviszonyom id6tartama alatt, (személyzeti munkaval, bér-
szamfejtéssel, egyéb kotelezden teljesitendd pénziigyi ligyintézéssel, a munkavégzéssel, annak
sziikségszeru ellenérzésével) osszefliggésben, munkaltatom megbizasabol eljard személy személyes
adataimat kezelje.

Ezen belill

a) a személyi anyagomat: onéletrajz, munkaszerzodés és annak modositasa, tajékoztato,
munkakdri leiras, személyazonositéd igazolvany masolasa fénykép és alairas nélkiil, a lak-
cimet igazolo hatosagi igazolvany lakohelyet tartalmazé oldalat, a vezet6i engedély maso-
lasa fénykép és alairas nélkiil, egészségbiztositasi kartya, adéazonosito jelet tartalmazo
igazolvany, a munkaviszonyt megsziintetd irat, és a munkaltatoi igazolas masolata korébe
tartozé iratokat;

b) a munkaviszonnyal §sszefliggd egyéb adatokat, iratokat;

c) a munkaviszonnyal 9sszefiiggé mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratokat; (iskolai vég-
zettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok)

d) asajat kérelmemre kiallitott vagy a munkaltatonak 6nként atadott adatokat tartalmazo ira-
tokat,

e) olyan munkakorben, ahol az indokolja a munkaltaté altal tizemeltetett honlapon a nevem

kozzétételével, kezelje.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy személyes adataimnak kezelése soran jelen nyilatkozat
tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiillonb6z6 jogosultsagokkal él-
hetek az ligyintézés teljesen id6szakaban. A nyilatkozatot e részletes, értheto irasbeli tajékoztatés

utan onként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebb a személyzeti anyagom irattarba helyezéséig, az
ott meghatarozott meg6rzési, selejtezési ideig, vagy a biiniigyi személyes adat kezelése jogalapja-
nak, céljanak megszinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodé kotelezettség teljesitésének megsziinéséig
érvényes.
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A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat ketté (2), egymadssal teljesen megegyez0d, kettd lapbol
(oldalbdl) allé példanyban késziilt, amelybo6l 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil 4tadésra, 1
eredeti példany a személyzeti anyagban keriil elhelyezésre.

Budapest, 20...........cooiiii

a munkavallalo olvashaté alairasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo - 2018. évi XXXVIIL.
torvénnyel médositott - 2011. évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tajékoztatom személyes adatainak kezelésérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd jogairdl és jog-
orvoslati lehet6ségeirdl.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszama: -

c-mail cime: igazgatosag(@jgk.hu

mint adatkezelo (a tovabbiakban: Adatkezel6)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel valo kapcsolattartas, az Adatkezel? ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabéalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjéarulasa.

Az adatkezelés idétartama: a cél megvaldsulasaig vagy a hozzajarulas visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténo kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tdjékoztatasan alapuld onkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével.

Az adatkezelés modja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozd adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kozérdekii adatok/tevékenységre, mitko-
désre vonatkozo adatok meniipont alatt érheté el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@jgk.hu

A tajékoztatoban el6fordulo fogalmak:

Adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miiszaki
¢s szervezési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egy€b modon torténo hozzaférhetévé tétel utjan, gsszehangolés vagy 6sszekap-
csolas, korlatozas, toriés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatosagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezelok kozotti kdzvetlen tovabbitasat.
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Adatvédelem: a személyes adatok jogszer(i kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
e_lvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek Gsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelovel kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az ligyfél, a panaszos, a kézérdeki bejelentd, a kdzérdeki
adatigényl6, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Szemeélyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé bar-
mely informacio; azonosithaté az a természetes személy, akinek kdzvetlen vagy kézvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzo ismeret, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szarnmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célz6 genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, ¢és a természetes
személyek szexualis életére, vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megelézoen tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel osszefiiggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazé nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az Adatkezel6 a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat utjan
azok kiegészitését.

4. firasbeli kérésre az Adatkezel — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre
vonatkozo személyes adatokat.

S. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetové teszi. hogy a JGK Zrt. ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznélasanak
korlatozasat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védeiméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezel jogos indokai elsobbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa (adatok hordozhatdsaga-
hoz valé jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon t6rténik.

Az Erintett az adathordozhatosag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jog-
szeriiségének vizsgalata céljabdl, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;
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e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezelé, illetve — az adatfel-
dolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelési mitveletekkel 6sszefiiggésben — az adatfeldolgozo
ellen. ha megitélése szerint az Adatkezeld illetve az altala megbizott adatfeldolgozo a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megcrtettem:

Budapest, 20..........coiiiiiiii

a nyilatkozatot tev olvashatd alairasa

eljaro ligyintézo
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Adatkezelési nyilatkozat J

Alulirott,
Munkavdllalo neve

Stziiletési helye és ideje

Anyja neve
Allandé lakhelye
Beosztasa

Szervezeti egység

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé — 2018. évi XXXVIIL
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés a.)-b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen ada-
tok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adat-
védelmi rendelet) sz6lo az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.), a 9. cikk (2) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben
megismert szabalyok alapjan hozzajarulok, hogy a(z) hogy a munkaviszonyom idétartama alatt,
munkaltatdm megbizasabol eljaré személy személyes az alabbiakban meghatarozott kiilénleges ada-
taimat kezelje.

Meghatarozott kiilonleges adat: ...

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy kiilonleges személyes adataimnak kezelése soran jelen
nyilatkozat tdjékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilonb6zé jogosult-
sagokkal élhetek az iigyintézés teljesen idoszakaban. A nyilatkozatot e részletes, értheté irasbeli
tajékoztatas utdn onként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebb a személyzeti anyagom irattarba helyezéséig, az
ott meghatarozott megoérzési, selejtezési ideig, vagy a kiilonleges adat kezelése jogalapjanak, célja-
nak megsziinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodo kotelezettség teljesitésének megsziinéséig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kdvetden onként tettem. A nyilatkozat kett6 (2), egymassal teljesen megegyezo, kettd lapbol

(oldalbdl) all6 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1
eredeti példany a személyzeti anyagban keriil elhelyezésre.

Budapest, 20.........cooviiiiiiiiiiiea

a nyilatkozatot tevo olvashaté aldirasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé - 2018. évi XXXVIIL
torvénnyel modositott - 201 1. évi CXIL. torvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tdjékoztatom személyes adatainak kezelésérol €s az adatkezeléssel 6sszefiiggo jogairol és jog-
orvoslati lehetdségeirdl.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kézponti telefonszama: -

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovibbiakban: Adatkezeld)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel vald kapcsolattartas, az Adatkezel6 ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajékoztatdsa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott més jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulésa.

Az adatkezelés idotartama: a cél megvaldsulasaig vagy a hozzajarulas visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezeldre vonatkozo jogi kételezettség teljesitése, egy€b adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfelelo és részlete tajékoztatasan alapuld dnkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezel€s céljanak figyelembevételével.

Az adatkezelés modja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozd adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kiozérdekii adatok/tevékenységre, miiko-
désre vonatkozé adatok meniipont alatt érheto el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége:

Németh Zoltan

telefonszdma: 06302128807

e-mail cime: nemethz@)jgk.hu

A tajékoztatoban eléfordulo fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miiszaki
és szervezési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy¢b szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mé-
don végzett barmely miivelet vagy muveletek dsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatésdgahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat.
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Adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek 0sszessége.

Erintert: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelével kapesolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, kiilondsen az lgyfél, a panaszos, a kézérdekil bejelentd, a kézérdeki
adatigényl6, a jogi személy kapcsolattartoja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozé bar-
mely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, akinek kdzvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azo-
nossagara jellemzo6 ismeret, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkoz6 kévetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Kiilonleges adat: Faji, vagy ctnikai szarmazasra, politikai vélecményrc, vallasi vagy vilagnézcti meg-
gy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, és a természetes
személyek szexualis életére, vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast nytijt
az adatkezeléssel 0sszefliggd tényekrdl.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazé nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Osszefiiggé informaciokat az Adatkezeld a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészité nyilatkozat ttjan
azok kiegészitését.

4. Irasbeli kérésre az Adatkezel — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre
vonatkozo személyes adatokat.

5. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehetdvé teszi, hogy a JGK Zrt. ellenorizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott sze-
meélyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa (adatok hordozhatosaga-
hoz valé jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozz4jarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az Erintett az adathordozhatdsag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel$ intézkedése jog-
szerségének vizsgalata céljabol, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;
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e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusaban meghatéarozott eldirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezelé, illetve — az adatfel-
dolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezeld illetve az altala megbizott adatfeldolgozo a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kételezo jogi
aktusaban meghatéarozott eldirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20.........cooieviiiii

.............................................

a nyilatkozatot tevé olvashato
alairasa

eljaro tgyintézo
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r Adatkezelési nyilatkozat

Alulirott,
Munkavalialé neve

Sziiletési helye és ideje

Anyja neve
Allando lakhelye
Beosztdasa

Szervezeti egység

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold — 2018, évi XXXVIII.
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény S. § (1) bekezdés a.)-b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo védelmérol és az ilyen ada-
tok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adat-
vedelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.) a 9. cikk (2) bekezdés a.) pontjaban foglaltak, egyben
megismert szabalyok alapjan hozzajarulok, hogy a(z) hogy a munkaviszonyom id6tartama alatt,
munkaltatdm megbizasabol eljard személy személyes az alabbi biniigyi személyes adataimat ke-
zelje.

E szerint:
h) a biiniigyi nyilvantartoé szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany felhasznalasa soran, a biin-
igyi személyes (kiilonleges) adatokat tartalmazo iratokat a fenti személy kezelje.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy bulniigyi személyes adataimnak kezelése soran jelen
nyilatkozat tdjékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiil6nb6z6 jogosult-
sagokkal élhetek az ligyintézés teljesen idszakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irasbeli
tajékoztatas utan onként tettem.

A nyilatkozat irasbeli visszavonasomig, legfeljebb a személyzeti anyagom irattarba helyezéséig, az
ott meghatarozott megérzési, selejtezési ideig, vagy a bliniigyi személyes adat kezelése jogalapja-
nak, céljanak megszinéséig, illetve az ahhoz kapcsolodd kotelezettség teljesitésének megsziinéséig

érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer ¢és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kovetden onként tettem. A nyilatkozat kettd (2), egymassal teljesen megegyezo, kett6 lapbol
(oldalbol) allé példanyban késziilt, amelybol 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1
eredeti példany a személyzeti anyagba kerlil elhelyezésre.

Budapest, 20.......c.ocviiiiiiiiin

a nyilatkozatot tevo olvashato aldirasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informéacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo - 2018. évi XXXVIIL
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tajékoztatom személyes adatainak kezelésérol és az adatkezeléssel Osszefliggd jogairol és jog-
orvoslati lehetdségeirdl.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodadsi Kozpont Zrt.
cime:1084 Budapest, Or utca 8.

kozponti telefonszdma: -

e-mail cime: igazgatosag@jgk.hu

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezelo)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az érintettel vald kapcsolattartas, az Adatkezel6 ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az €rintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatarozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulésa.

Az adatkezelés idétartama: a cél megvalosulasaig vagy a hozzajarulas visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A Kkezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfeleld és részlete tajékoztatasan alapuld 6nkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkozo6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kézérdekii adatok/tevékenységre, miko-
désre vonatkozo adatok meniipont alatt érheto el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

e-mail cime: nemethz@jgk.hu

A tijékoztatoban eléfordulé fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése ellent miiszaki
¢s szervezeési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbi-
tas, terjesztés vagy egyéb modon térténé hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolds vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korldtozdsa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Az adatok hordozhatésagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.
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Adatvédelem: a személyes adatok jogszer(i kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek dsszessége.

Erintett: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezeldvel kapcsolatba
1ép, vagy jogviszonyban all, killondsen az ligyfél, a panaszos, a k6zérdek bejelentd, a kozérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozé bar-
mely informaciod; azonosithatd az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, €s a természetes
személyek szexudlis életére, vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozoé személyes adatok.

Biintigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a
biintet6eljarassal osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények felde-
ritésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel Osszefuiggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazé nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
szemelyes adatait €s azok kezelésével Osszefliggd informéciokat az Adatkezelé a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat Gitjan
azok kiegészitését.

4. frasbeli kérésre az Adatkezeld — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre
vonatkozd személyes adatokat.

5. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy a JGK Zrt. ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa (adatok hordozhatosaga-
hoz valo jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az Erintett az adathordozhatdsag jogaval két feltétel egyiittes fennallasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jog-
szerliségének vizsgalata céljabdl, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatasara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
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cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;

9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Unio kételezo jogi aktusaban meghatarozott eléirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birésaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az adatfel-
dolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miveletekkel sszefliggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezel6 illctve az éaltala megbizott adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kételezo jogi
aktusdban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megertettem:

Budapest, 20.........ccooiiiiii

a nyilatkozatot tevd olvashato
alairasa

eljaro ligyintézo
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Adatkezelési nyilatkozat

Alulirott,

Neve

Elérhetosége

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo — 2018. évi XXXVIIL.
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés b.) pontja alapjan valamint a
természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen ada-
tok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (altalanos adat-
védelmi rendelet) sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) (a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a.)-b.) pontjaban foglaltak, egyben megismert szabalyok
alapjan hozzéjarulok, hogy a JGK Zrt. a velem k6zott megbizasi szerzodésben, munkavégzésre ira-
nyulé egyéb jogviszonyban az allaspalyazati anyagom elbiralasaval dsszefliggésben rogzitett, az in-
tézmény megbizasabdl eljard személy személyes adataimat kezelje.

Elismerem, egyben tudomasul veszem, hogy személyes adataimnak kezelése soran jelen nyilatkozat
tajékoztatasi részében felsorolt és nevesitett rendelkezései alapjan kiilsnbdzo jogosultsagokkal él-
hetek az tigyintézés teljesen idészakaban. A nyilatkozatot e részletes, érthetd irasbeli tajékoztatas
utan dnként tettem.

A nyilatkozat irdsbeli visszavonasomig érvényes.

A nyilatkozatot minden kényszer és fenyegetés nélkiil, a fenti részletes irasbeli és szobeli tajékozta-
tast kdvetden onként tettem. A nyilatkozat kett6 (2), egymassal teljesen megegyez6, ketté lapbol
(oldalbdl) 4llo példanyban késziilt, amelybdl 1 példany a nyilatkozatot tevonek keriil atadasra, 1

eredeti példany a palyazatom mellé kertil elhelyezésre.

Budapest, 20..........ccoiiiiiiiiii

a nyilatkozatot tevé olvashato alairasa
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TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold - 2018. évi XXXVIIIL
torvénnyel modositott - 2011. évi CXII. torvény 7. 8. pontokban foglaltakra figyelemmel az alabbi-
akban tajékoztatom személyes adatainak kezelésérol €s az adatkezeléssel 6sszefliggd jogairol és jog-
orvoslati lehetdségeirdl.

Az adatkezel6 neve:

Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.

cime: 1084 Budapest, Or utca 8.

kbzponti telefonszama: -

e-mail cime: igazgatosag@igk.hu

mint adatkezelé (a tovibbiakban: Adatkezelo)

Az adatkezelés célja: az érintett azonositasa, az €érintettel valo kapcsolattartas, az Adatkezel6 ré-
szére benyujtott kérelemmel kapcsolatosan az érintett tajékoztatasa, az érintett kérelme targyaban
dontés, ha az adatkezelésnek nincs jogszabalyban meghatdrozott mas jogalapja.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

Az adatkezelés idétartama: a cél megvalosulasaig vagy a hozzajarulas visszavonasaig.

A kezelt adatok kore: Az adatkezelési nyilatkozatban felsoroltak szerint.

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: A személyes (kiilonleges) adatok tovabbitasa, harmadik sze-
mély részére torténd kozlése az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, egyéb adatke-
zelési jogalap vagy az érintett megfelel6 és részlete tajékoztatasan alapuld onkéntes hozzajarulasa
alapjan torténhet, mindvégig az adatkezelés céljanak figyelembevételével.

Az adatkezelés médja: papir alapon és/vagy elektronikusan.
Az adatbiztonsag biztositasa: a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyzatban rogzitettek szerint.

A JGK Zrt adatvédelmi szabalyzata a www.jgk.hu kizérdekii adatok/tevékenységre, milko-
désre vonatkozé adatok meniipont alatt érheto el pdf formatumban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége:
Németh Zoltan

telefonszama: 06302128807

¢-mail cime: nemethz@jgk.hu

A tajékoztatoban eléfordulo fogalmak:

Adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése elleni miszaki
és szervezési megoldasok rendszere.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon vég-
zett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, taroldas, at-
alakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon t6rténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve meg-
semmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol;
Az adatok hordozhatdsdagahoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak adatkeze-
16k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Adatvédelem: a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alap-
elvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek 6sszessége.
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Erintets: barmely természetes személy, aki az adatai megadasa mellett az Adatkezelovel kapesolatba 1ép,
vagy jogviszonyban all, kiiléndsen az ligyfél, a panaszos, a kozérdekli bejelentd, a kbzérdeki adatigényld, a
jogi személy kapcsolattartdja, a hirlevélre feliratkozo;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo bar-
mely informécio; azonosithato az a természetes személy, akinek kdzvetlen vagy kdzvetett modon,
kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a
természetes szemely testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azo-
nossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés
alapjan azonossaga megallapithato.

Kiilonleges adat: Faji, vagy etnikai szadrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gyo6zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzé genetikai €és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, és a természetes
személyek szexualis életére, vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Az Erintett jogai és érvényesitésiik:

1. Az Erintett kérésére az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézéen tajékoztatast nyujt
az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrol.

2. Az Erintett a személyes adatait tartalmazo nyilvantartasba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az Adatkezelé a rendelkezésére
bocsatja.

3. Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészité nyilatkozat ttjan
azok kiegészitését.

4. irasbeli kérésre az Adatkezel$ — ha annak jogszabélyi feltételei fennallnak — torli az Erintettre
vonatkozo6 személyes adatokat.

5. Az Erintett irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely

lehetove teszi, hogy a JGK Zrt. ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlato-

Z4asat;

- a JGK Zrt-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat jogi
igények eloterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelmehez.

6. Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen. Amennyiben tiltakozik az adatkezelés
ellen, a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai elsGbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7. Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa (adatok hordozhatosaga-
hoz val6 jog) anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan vagy szerzodésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon térténik.

Az Erintett az adathordozhatosag jogaval két feltétel egyiittes fennéallasa esetén élhet.

8. Az Erintett az adatvédelmi hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel6 intézkedése jog-
szeriségének vizsgalata c€ljabol, ha a JGK Zrt az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak érvénye-
sitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja.

Az eljaras lefolytatdsara jogosult: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf: 9.

telefonszam: +36 (1) 391-1400;

fax szam: +36 (1) 391-1410;

e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;
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9. Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelesére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unio¢ kételez6 jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat.

10. Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birosaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve — az adatfel-
dolgoz6 tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozo
ellen, ha megitélése szerint az Adatkezel6 illetve az altala megbizott adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd. jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kételezo jogi
aktusaban meghatarozott elgirasok megsértésével kezeli.

A tajékoztatoban foglaltakat megismertem, megértettem:

Budapest, 20...........coii

................................................

a nyilatkozatot tevo olvashato alairasa

eljard tigyintézo
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6. szama melléklet

Koézérdekii adat megismerésére iranyulod igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...l

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahuzandd):
Az adatokrodl szobeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintesre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a fel-
meriil6 koltségeket a gazdalkodo szervezet részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem valla-
lom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tdjékoztatast, ami nem
okoz meg nem tériilo kdltséget az érintett tarsasagnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavo-
nasa esetén az adatok eldallitasaval 6sszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles va-
gyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: .........ccooiiiiiiiiiiiiiieeen

(Gl oo Jf NN N

E-mailcim: ...,

igényl6 alairasa
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7. szamu melléklet

A JGK Zrt. szamlajara befizetend6
kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetend6 koltségtérités mértéke
(Szilvi)

Adathordozé Az igényelt adatolfat"tart’almazo adat-
hordozé koltsége
fekete-fehér masolat papir alapon adathordozo kdzvetlen 6nkoltsége, de leg-
(A/4-es masolt oldal, 10 masolt oldal felett) feljebb 12,- Ft/masolt oldal
fekete-fehér masolat papir alapon adathordozo kézvetlen 6nkoltsége, de leg-
(A/3-as masolt oldal, 10 masolt oldal felett) feljebb 24,- Ft/masolt oldal
szines masolat papir alapon adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de leg-
(A/4-es masolt oldal, 10 masolt oldal felett) feljebb 130,- Ft/masolt oldal
szines masolat papir alapon adathordozo kbzvetlen onkoltsége, de leg-
(A/3-as masolt oldal felett) feljebb 260,- Ft/masolt oldal
- P . adathordozo kdzvetlen onkoltsége, de leg-
Optikai adathordozon nydjtott masolat feliebb 580,- Ft/adathordozé
2 e L ut’o " ha’s .znalhat’o egyeb adat- adathordozo kézvetlen onkdltsége
hordozén nyujtott masolat

POSTAI SZOLGALTATAS DIJA:

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbiak
keriilnek figyelembe vételre:

a.) Adatigénylé részére postai uton Magyarorszdg teriiletén valo kézbesités esetén a hivata-
los iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija.

b.) Adatigényld részére postai uton kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonat-
kozo postai szolgaltatas dija.

MUNKAERORAFORDITAS OSSZES KOLTSEGE:

Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaeré-raforditas sszes kéltsegekeént legfeljebb
munkaorankeént atlagosan 4.400,- Ft keriil figyelembe vételre. A kéltség szamitas alapja a mun-
kaerd-raforditasra kifizetett tobbletkéltség, de maximum 4.400-Ft ordnként.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdésére figyelemmel a koltségtérités az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv
—aJGK Znt. - bevételét képezi.
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8 .szamu melléklet

NAIH hatarozat(ok) pdf. formatumban.
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9.szamu melléklet

A JGK Zrt adattovabbitasi, személyes adatok kezelésének, valamint adatvédelmi incidensek
nyilvantartasa. (Manualis ..... a szervezeti egységnél dossziéban érizve)
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10. sz. melléklet
Adatfeldolgozoi szerzodés
1. Szerzodoé felek

Jozsefvarosi Gazdalkodoi Kozpont Zrt.

Székhely 1084 Budapest Or u. 8.

Képviseli

Telefon / Fax -

Honlap/ E-mail www.jgk.hu

Adoészam

Bankszamlaszam

tovabbiakban: JGK Zrt., adatgazda

Név

Székhely

Képviseli:

Telefon / Fax

Honlap/E-mail

Adoszam

Bankszamlaszam

tovabbiakban: ..... , adatfeldolgozo
egyiittesen Felek.

2. Elozmények

Jelen adatfeldolgozoi szerz6dés a Felek adatvédelmi jogait és kotelezettségeit hatarozza meg az
informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo - 2018. évi XXX VIIL. tor-
vénnyel maddositott - 2011. évi CXII. térvény, (tovabbiakban: Infotv.) annak 11. pontjara, vala-
mint a természetes személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél
(4ltalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) (a tovabbiakban: GDPR) 28. cikkére hivatkozassal, tekintettel arra, hogy a Felek
kozott a K8873/2020/GSZ tigyiratszamu megallapodas (a tovabbiakban: megallapodas) van ha-
talyban, amely alapjan a JGK Zrt. a részére megadott, vagy altala gy(ijtott, kezelt, tarolt, - termé-
szetes személyek adatai (ide kell sszefoglaloan, roviden beimi a személyes adatok kezelésének
lényegét) tarolt, rogzitett - személyes adatokat a kapcsolddo lgyintézés soran a .... . részére
elérhetdvé teszi.

A Felek az infotv.tv 10.§ (4) bekezdésében meghatarozottaknak megfeleléen a jelen szerzodés
keretei kozott rogzitik a JGK Zrt. megbizasa alapjan az adatfeldolgozé altal ellatott adatfeldol-
goz01 tevékenység szabdlyait.
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3. Az adatfeldolgozoi szerzodés targva, idébeli hatilya, az adatkezelés jogalapja, célja, a kezelt
személyes adatok tipusa, az érintettek kire.
3.1. Az adatfeldolgozas a megallapoddsban meghatarozott rendelkezéseken alapul, a személyes
adatok a GDPR 4. cikk (1) bekezdése szerint értendok. Amennyiben az adatfeldolgozas soran
kiilonleges adat kezelése torténik, agy jelen adatfeldolgozoi szerzodésben a személyes adatok
megfogalmazas erre az adatkorre is kiterjed, a GDPR 9. cikkben foglaltak szerint.
3.2 .Az adatfeldolgozoi szerzédés, a megallapodas idobeli hatalyaval egyezik, hacsak tovébbi
kotelezettségek nem szarmaznak jelen adatfeldolgozoi szerzddésbol, amely esetben ezen adatfel-
dolgozoi szerzodés rendelkezései a megallapodas megsziinésétdl fuggetleniil hatalyban marad-
nak.
3.3. Az adatfeldolgozéi szerz6dés a megallapodas elvalaszthatatlan részét képezi. Amennyiben
az adatfeldolgozo6i szerzédés és a megallapodas rendelkezései kizout ellentét vagy ellentmondas
van (figyelembe véve az eltérés, ellentmondds terjedelmét), jelen adatfeldolgozoéi szerzodésben
meghatarozottak érvényesiilnek.

3.4 Az adatkezelés jogalapja (az érintett megfelel6 és részletes tajékoztatasat kovetden, az €rintett
hozzajérulasa, olyan szerzddés teljesitése, amelyben az érintett félként szerepel, valamint az adat-
kezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.), b.) és c.) pont-
jai szerint. Jogalapja tovabbaa ........... SZOI& . oiivinni. torvény ... § ........ bekezdése. (En-
nek meghatarozasa kotelez6 a kérdéses adatkezelésre vonatkozoan.)

3.5 Az adatkezelés célja: ....

3.6 A kezelt személyes adatok tipusa, az érintettek kore: A JGK Zrt. munkaviszonyban és/vagy
egyeb szerzddéses jogviszonyban allok személyes adatait, amelyek a 2. pontban szerepl6 szerzé-
déseket érinti, kiilonosen az érintett neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja leanykori
neve, lakcime, TAJ szama, adoszama. Erintett minden olyan természetes személy, aki a megjeldlt
szerzddéskben az egyik fél. (Ez is csak minta szoveg €s ezt is pontosan az adatott adatkezeléshez
igazitva kell meghatarozni.)

4. Felek felelossége és az utasitdsra vonatkozé hatiskor.
4.1. Adatfeldolgozo a személyes adatok feldolgozasa sordn a JGK Zrt. megbizésa alapjan jar el.
Az adatfeldolgozas sordn a JGK Zrt. tekintendé a GDPR 4. cikkének 7. pontja szerinti adatkeze-
l6nek.
4.2. A JGK Zrt. utasitast ad az adatfeldolgozonak az adatfeldolgozas jellegére, terjedelmére és
mddjara vonatkozoan, valamint az adatbiztonsag érdekében megteendd intézkedésre. Az utasitasi
jog terjedelme a megéllapodéason alapul. Az adatfeldolgozo kizardlag a JGK Zrt. utasitasai sze-
rint jogosult személyes adatok feldolgozéasara.
4.3. Az adatokhoz valdé hozzaférés, illetve az adatfeldolgozas teljesitése kizarolag a szerzddéses
kotelezettség teljesitése érdekében megengedett a megallapodas feltételeivel 6sszhangban. A sze-
mélyes adatok masolasa, sokszorositasa kizardlag a JGK Zrt. tudoméséaval és hozzajarulasaval
torténhet.
4.4. A JGK. Zrt. az utasitasait irasban vagy mas szoveges méodon (példaul elektronikus forméban)
koételes megtenni.
4.5. Amennyiben az adatfeldolgozo ugy itéli meg, hogy a JGK Zrt. altal adott utasitas adatvé-
delmi jogszabalyba iitkozik, akkor az adatfeldolgozo koételes err6l haladéktalanul irdsban tajé-
koztatni a JGK Zrt.-t A JGK Zrt. utasitasi €s ellenérzési jogat jelen adatfeldolgozoi szerzodés
alapjan az altala kijelolt személy utjan is gyakorolhatja.
4.6. Az adatfeldolgozdi szerzodés targyat, tartalmat, jellegét, idobeli hatélyat, céljat vagy az adat-
kezeléssel érintett adatok korét modositani, tovabbi adatfeldolgozot bevonni a Felek k6z0s, irds-
beli megallapodésa alapjan lehet, figyelemmel az Infotv. 25/C. § (2) bekezdésben foglaltakra is.
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4.7. A JGK Zrt. jogosult ellendrizni az adatfeldolgozonal a szerzodés szerinti tevékenység vég-
rehajtasat.

S. Miiszaki és szervezeti intézkedések.

5.1. Az adatfeldolgozo vallalja, hogy a megallapodas ¢s jelen adatfeldolgozdi szerzodés feltétele-
inek megfeleléen az adatkezeléssel kapcsolatos feladatai ellatasa érdekében gy alakitja ki belsé
szervezetét, hogy ezzel egyuttal eleget tesz az adatvédelmi kovetelményeknek. Az adatfeldolgozo
garantélja, hogy az adatfeldolgozo6 rendszerei és szolgaltatasai kapcsan megfelel6 védelmet biz-
tosit. Ennek érdekében az adatfeldolgozé a tudomdany és technoldgia allasa és a megvalositas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, terjedelme, koriilményei €s céljai, valamint a természe-
tes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és sulyossagt kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdeké-
ben, hogy a kockazat mértékének megfelel6 szinti adatbiztonsagot garantalja a GDPR 32. cikk
(1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen.

5.2. A technikai fejlédés vagy jogszabalyi valtozasok miatt sziikségessé valhat az intézkedések
megvaltoztatasa, hogy azt a technikai fejlddéshez és jogszabalyi valtozasokhoz igazitasa. Az
adatfeldolgoz6 miikddteti annak folyamatat, hogy rendszeresen ellendrizze, fejlessze és értékelje
az intézkedéseit, és ezaltal biztositja az érintettek jogainak védelmét. A fejlesztéssel a biztonsag
szintje nem csokkenhet az eredetileg meghatarozott biztonsagi szint ala.

6. Személyes adatok helyesbitése, kezelésének korlatozasa, torlése, elfeledtetése és visszaszol-
galtatasa.

6.1. Az adatfeldolgoz6 sajat hataskdrében a JGK Zrt. érdekében feldolgozott adatokat nem he-

lyesbitheti, torolheti, korldtozhatja azok kezelését, erre kizarélag a JGK Zrt. dokumentalt utasi-

tasa alapjan keriilhet sor.

6.2. A torlésre vonatkozd részletes kovetelményeket, a térlési koncepcio megvaldsitasat, az adat-

feldolgozas korlatozasat, az elfeledtetéshez valo jogot, a helyesbitést és az adatok tovabbitasat a

JGK Zrt. dokumentalt utasitasa alapjan az adatfeldolgozo haladéktalanul biztositja.

6.3. A JGK Zrt. utasitasaval vagy a torlési koncepcio kovetelményeivel 6sszhangban, az adatfel-

dolgozas befejezését kovetden az adatfeldolgozo

- vagy koteles kiadni minden olyan dokumentumot a JGK Zrt.-nek, amely az adatfeldolgozo
birtokaba keriilt az adatok feldolgozasa ¢és felhasznalasa eredményeként, valamint az adatfel-
dolgozo koteles kiadni mindazon adatokra vonatkozo feljegyzéseket, amelyek a szerzodéses
viszony alapjan a JGK Zrt-t megilletik,

- vagy a Felek megegyezése alapjan az adatfeldolgozé koteles megsemmisiteni az adatokat,
azok adatvédelmi el6irasainak megfeleléen.

Ugyanigy kell eljarni a tesztelési célbol létrehozott vagy visszautasitott anyagok tekintetében.

Azt kovetden, hogy az el6zéekben meghatarozott személyes adatok kiadasra keriiltek a JGK Zrt.

részére, az adatfeldolgozo indokolatlan késedelem nélkiil a birtokaban 1évo valamennyi adatot,

azok madsolatat és masodpéldanyat koteles megsemmisiteni az adatvédelmi kovetelmények be-

tartdsaval. Az adatfeldolgoz6 a JGK Zrt. irasbeli kérelme alapjan koteles tajékoztatni az e€l6zo-

ekben meghatarozott kételezettségeinek teljesitésérol.

6.4. A Felek a jogszabalyban rogzitett megorzési kovetelményeknek megfelelden jarnak el.

6.5. Azon dokumentumokat, amelyek a szabalyszerd, megrendelésnek megfelel6 adatfeldolgo-

zast igazoljak, az adatfeldolgozo vagy koteles megtartani jelen szerzodés, megallapodas megszii-

nését kovetden is a tarolasi, megérzési idokre figyelemmel, vagy a Felek megallapodasa alapjan

koteles azokat atadni a JGK Zrt-nek.
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7. Az adatfeldolgozé kotelezettségei.
7.1. Az adatfeldolgozo kételes tamogatni a JGK Zrt-t a személyes adatok biztonsagara vonatkozé

kotelezettségek teljesitésében, és figyelmeztetni valamely adatvédelmi incidens esetén.

7.2. Amennyiben valamely érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogait a JGK Zrt-vel szemben
kivanja érvényesiteni - kiillondsen a hozzaférési jogat -, az adatfeldolgozé megtesz minden sziik-
séges intézkedést, hogy kotelezettségét teljesitse az érintett felé, 6sszhangban a megéallapodas
rendelkezéseivel és a JGK Zrt. altal adott utasitasokkal. Az adatfeldolgozd kozvetlen megkere-
sése esetén koteles haladéktalanul tovabbitani az érintett megkeresését a JGK Zrt-nek.
7.3. Az adatfeldolgozé koteles gondoskodni arrol, hogy a JGK Zrt. utasitasait valamennyi mun-
kavallaldjahoz eljuttassa, aki az adatfeldolgozo szerzddéses kotelezettségének teljesitése miatt a
személyes adatokhoz hozzafér. Biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott sze-
mélyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi ko-
telezettség alatt allnak. Az adatfeldolgozé kdteles tovabba megakadalyozni azt — beleértve az
adatfeldolgozonal fenndlld jogviszonyok megsziinését kovetd idotartamot is —, hogy az adatok
felhasznalasa vagy feldolgozésa szerzodéses kotelezettségektdl eltérd céllal, vagy a JGK Zrt. éltal
adott utasitassal ellentétesen torténjen. Az adatfeldolgozo gondoskodik arrol, hogy a felhatalma-
zott személy a feldolgozast a szerzodés, megallapodas vagy kételezéen alkalmazandd jogszabaly
alapjan végzi.

7.4. Ha a személyes adatok védelmére vonatkozo valamely szabaly megszegése az adatfeldol-

goz06 tudomasara jut, haladéktalanul, indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 24 6ran

beliil tajékoztatja errél a JGK Zrt.-t téma szerint megadott kapcsolattartojat.

Ugyanigy jar el, ha az adatfeldolgoz6 vagy altala alkalmazott személy az adatvédelemre vonat-

kozé szabalyt vagy jelen adatfeldolgozoi szerzddés valamely rendelkezését szegi meg, vagy eset-

leg ezekre vonatkozo gyanu meriil fel. Az adatfeldolgozo mindent megtesz annak érdekében,
hogy a JGK Zrt. a GDPR 33. cikkének (1) bekezdésében (72 oran beliili értesitési kotelezettség)
foglalt kotelezettséget teljesiteni tudja.

7.5. Az értesitéseknek legalabb a kovetkezo informaciokat kell tartalmaznia:

- az adatvédelmi incidens jelleget, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait €s hoz-
zavetOleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatrekordok kategoriait és hozzavetdle-
ges szamat; az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisithetd kdvetkezményeket; az adat-
kezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhi-
téset célzo intézkedéseket.

- kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolat-
tartd nevét €s elérhetdségeit.

7.6. Amennyiben az adatfeldolgozonal 1évo személyes adatok biztonsagat és titkossagat az adat-
feldolgozoval szemben inditott vagy folyamatban 1évé fizetésképtelenségi eljaras, csddeljaras
vagy egyéb, harmadik személy altal végzett eljaras veszélyezteti, akkor az adatfeldolgozoé koteles
ezt indokolatlan késedelem nélkiil jelezni a JGK Zrt-nek. Az adatfeldolgozé értesiteni koteles
indokolatlan késedelem nélkiil mindazon személyeket, akik az adatok veszélyeztetésével ossze-
fuggésben érintettek, aki a JGK Zrt felligyeletébe és érdekkorébe tartozik és az adatok tulajdo-
nosa.

7.7. Az adatfeldolgozé vallalja, hogy az adatfeldolgozoi szerzédés alairasa el6tt dokumentalhatd

modon — a JGK Zrt. kdzremik6désével - megismeri a JGK Zrt. személyes adatok kezelésére, az

adatvédelemre, adatbiztonsagra vonatkozé hatalyos szabélyzatait, rendelkezéseit.

8. Alvallalkozdok bevonasa (tovabbi adatfeldolgozok).

Az adatfeldolgozo a Szolgaltatasok teljesitéséhez jogosult Kézremiik6dot (alvallalkozot) igénybe
venni, amely a GDPR-ban, valamint az Infotv-ben foglalt feltételeknek megfelel Az adatfeldol-
goz6 a Kozremitkodo teljesitéséért sajatjaként felel.
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Az adatfeldolgozo a Kézremiik6dot megfelelé gondossaggal valasztja ki, és a kivalasztas elott
koteles meggy6zodni arrdl, hogy a Kézremitk6do jelen adatfeldolgozoi szerzoédésben kikotott, az
adatfeldolgozora vonatkozo kotelezettségeket képes-e teljesiteni. Az adatfeldolgozo koteles meg-
kovetelni a Kézremiikodotol az eldirasok teljesitését.

9. Felelésség.

rrrrr

GDPR rendelkezéseinek megszegése miatt, akkor jelen adatfeldolgozoi szerz6désben meghata-
rozottaktol fiiggéen a GDPR 82. cikkének rendelkezéseit kell alkalmazni. Az adatfeldolgozo fe-
lelés azért a karért, amely a JGK Zrt. utasitdsainak be nem tartdsa miatt keletkezett, és koteles azt
megtériteni a JGK Zrt-nek a 7.2 pontban foglaltaknak megfelelen.

9.2. Abban az esetben, ha a JGK Zrt. tériti meg az érintett szamara az adatfeldolgozo magatartasa
vagy mulasztasa miatt bekovetkezett vagy jelen adatfeldolgozoéi szerz6dés megszegésébol szar-
mazo kart, vagy ha a JGK Zrt. valamely hatosag szamara pénzbirsag fizetésére koteles az adat-
feldolgozo szerzodésszegése miatt, az adatfeldolgozo kartéritési felelosséggel tartozik.

9.3. Abban az esetben, ha az adatfeldolgozé tériti meg az érintett szamara a JGK Zrt. magatartasa
vagy mulasztasa miatt bekovetkezett vagy jelen adatfeldolgozoéi szerz6dés megszegésébol szar-
mazo kart, vagy ha az adatfeldolgozé valamely hatdsag szamara pénzbirsag fizetésére koteles a
JGK Zrt. szerzodésszegése miatt, a JGK Zrt. kartéritési felelosséggel tartozik.

10. Vegyes rendelkezések.

10.1. Az adatfeldolgozo kételezettségeinek teljesitésért jard dijat a szerzé6désben, megallapodas-
ban szerepl6 dij tartalmazza. Ezen tul adatfeldolgozé jelen adatfeldolgozéi szerzédésben foglal-
tak ellatasaért, betartasaért nem jogosult utdlagos ellentételezésre vagy dijra, kivéve ha errdl a
JGK Zrt-vel irasban megegyezett.

10.2. Jelen adatfeldolgozoi szerz6dés modositasa vagy kiegészitése, beleértve ezen rendelkezést,
kizarélag irasban hatélyos. Jelen adatfeldolgozo szerz6dés az adatfeldolgozo altal térténd szemé-
lyes adatok feldolgozasanak targyaban, a jelen adatfeldolgozoi szerzodés alairasanak idépontjat
megel6z szobeli €s irasbeli nyilatkozatot, feltételt. megéllapodast, ajanlatot €s egy€b megegye-
z¢ést hatalytalanit.

10.3. Ha a jelen adatfeldolgozoi szerzodés barmely rendelkezése érvénytelen vagy kikényszerit-
hetetlen vagy késobb azza valik, ez a jelen adatvédelmi szerz6dés rendelkezésének érvényességét
nem érinti. Az érvénytelen vagy kikényszerithetetlen rendelkezést a Felek olyan rendelkezéssel
helyettesitik, amely gazdasagi vagy jogi céljaban a lehet6 legkdzelebb all az érvénytelenné vagy
kikényszerithetetlenn€ valt rendelkezéshez.

10.4. Jelen adatfeldolgozoi szerzodésben nem szabalyozott eltéré rendelkezésre a hatalyos vo-
natkozé magyar jog az iranyado. E szerint Felek kotelezettséget vallalnak az Infotv. 11. pontjaban
foglaltak rajuk vonatkozé maradéktalan teljesitésére.

10.5. Kapcsolattarté a JGK Zrt. részérdl adatvédelmi incidens esetén:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Felek megallapodnak abban. hogy a jelen szerzodésbol ered6 vitas kérdéseket elsédlegesen békés
uton, egyeztetés, targyalas soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy értéké-
1ol fliggben — a az adatkezel6 székhelye szerinti illetékes birdsagot kotik ki.

Szerz0do Felek a jelen adatfeldolgozoi szerzodés, figyelmes elolvasasa és alapos attanulményo-
zasa utan, mint az akaratukkal mindenben megegyezo6t, azt helybenhagyva alairtak.

Budapest, 20. .......cocoinenns

adatfeldolgozé az igazgatdsag elndke

Jogi szempontbdl ellendriztem:

JGK Zrt. megbizott ligyvéd

Adatvédelmi tisztviselo ellenjegyzése:

JGK Zrt. adatvédelmi tisztviseld
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11. szamu melléklet

PANASZKEZELESI ELJARASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI SZABALYOK

A panaszok, bejelentések soran felvett (érkezett) személyes adatokat az Infotv. €s jelen szabélyzat
rendelkezései alapjan kell kezelni.

A panaszok kezelése a panaszokrdl és kozérdekii bejelentésekril sz616 2013. évi CLXV. torvény
(tovabbiakban panasztdrvény) rendelkezéseivel 6sszhangban torténik.

Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és elintézése
nem tartozik mas — igy kiiléndsen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala. A panasz javaslatot
is tartalmazhat.

A panaszkezelési eljaras személyi hatalya nem terjed ki a munkatars azon magatartasara, amellyel
kapcsolatban més jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és koteles eljarni.

A panaszkezelési eljaras targyi hatalya a JGK Zrt-hez érkezett azon beadvanyokra terjed ki, me-
lyek a Panasztdrvény rendelkezései alapjan panasznak mindsiilnek.

Jelen eljarasrend rendelkezései nem alkalmazhatéak a birdsagi vagy kézigazgatasi eljaras hatalya
ala tartozo tigyekkel Osszefliggésben benyujtott beadvanyokra, kérelmekre, iratokra.

A panasz bejelentésének modja:
A panaszokat kizarolag irdsban lehet megtenni, a JGK Zrt. érvényben 1évé Iratkezelési Szabalyza-
taban megfogalmazottak szerint az alabbi elérhet6ségeken:

- elektronikus levelet a https://www.jgk.hu/1-magunkrol honlapon feltlintetett e-mail cimekre
lehet kiildeni

- papir alapt panaszt postai cimre lehet kiildeni (JGK Zrt. 1084 Budapest, Or u. 8.)

- papir alapu panasz leadhato tigyfélfogadasi idoben az iigyfélfogadasi helyeken.

A panasz beérkezését kovetden a hatalyban 1évo Iratkezelési Szabalyzatban, illetve jelen szabaly-
zatban megfogalmazottak szerint kell eljarni. A panaszok nyilvantartasa és kezelése az adott szak-
mai igazgatd és/vagy cégvezetd igazgatd hataskorébe tartozik.

A panaszbejelentést tartalma alapjan kell vizsgalni. Alapelv, hogy a panaszkezelésnek gyorsnak,
érdeminek kell lennie, melynek soran fel kell tArni a panasz okat, indokat és ezt kdvetden a panaszt

miel6bb orvosolni sziikséges.

A korabbival azonos tartalmd, vagy azonos panasz vizsgalata mell6zhet6. A panasz vizsgalata
mellézhet6 akkor is, ha a panaszos a sérelmezett tevékenységrol vagy mulasztasrél valo tudomas-
szerzéstdl szamitott hat hdnap utan terjesztette el a panaszat. Az azonositatlan személy altal tett
panasz bejelentés vizsgélatat annak tartalmatol fliggéen kell elvégezni.

A panasz esetleges mell6zésérdl a szakmai igazgaté €s/vagy cégvezetd igazgatd dont. A melldzés
tényet €s okat a panasz iratra ravezeti. A panasz vizsgalata esetén az ligyben eljaro szervezeti egy-
séget a szakmai igazgato és/vagy cégvezetd igazgato jeloli ki.

A vizsgalat lefolytatasara kijelolt szervezeti egység a vizsgalatot lefolytatja, okirati bizonyitékokat
vizsgal meg, az érintett személyeket, sziikség esetén a panaszost is meghallgatja. A meghallgatasok-
rol jegyzokonyvet készit, melynek alapjan a szakmai igazgato6 és/vagy cégvezeté igazgatd dont a te-
end¢6 intézkedésekrol.
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A vizsgalatot harminc munkanapon beliil kell elvégezni ugy, hogy ezen idészakon beliil a valaszle-
vél kiaddsara is sor keriilhessen. Amennyiben a panaszban foglaltak vizsgalata, és/vagy megoldasa
hosszabb 1d6t vesz igénybe, gy errdl a vizsgalat lefolytatasara kijelolt szervezeti egység a panasz-
bejelentd személyt irasban tajékoztatja.

A panaszbejelentonek kiildend6 levél tervezetét a vizsgalat lefolytatasara kijelolt szervezeti egység
kesziti el, és a szakmai igazgato vagy helyettese, vagy a cégvezeto igazgato irja ala.

Amennyiben a panaszban leirtak kivizsgalasa meghaladja adott szakmai igazgatosag feladat- és ha-
taskorét, ugy kotelezo a targyban illetékes szakmai igazgatd és/vagy cégvezetd igazgatoé bevonasa
is. Az érintett igazgatosagok felelossége a panasz kivizsgalasa és a valaszlevél elkészitése.

Amennyiben a panaszt tev0 személy a panasz kezelésével, €s/vagy a valasszal nem elégedett
és/vagy nem ért egyet, ugy személyes tigyfélfogadas keretében kell biztositani a panaszt tev meg-
hallgatasat. E meghallgatason jegyzokonyv késziil, az alabbi kotelezo tartalommal:

- ajegyzokonyv felvételének helye, ideje

- ameghallgatason részt vevo személyek neve,

- ugyfél cime, lakhelye, székhelye, levelezési cime, e-mail cime,

- apanasz részletes leirasa

- esetleges hivatkozasok feltlintetése (pl. bérlemény cime, szerz6dés szama stb.),
- azligyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok jegyzéke,

- a meghallgatason részt vevo személyek aldirasa

Az elmondottak és rogzitettek alapjan a panasz ujra vizsgalatdnak lehet helye.
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Megismerési nyilatkozat

12. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munka-
végzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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