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DIJBESZEDESI ES/'VAGY HATRALEKKEZELESI MUNKATARS

munkatarsat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidében hatarozatlan idére

Onéletrajzat juttatdsi igény megjelolésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre.

Amit nydjtunk

stabil céghattér

bejelentett jovedelem, teljesitményhez kotott jutalom

munkaba jaras tamogatasa kozigazgatasi hataron kiviilrél

cafetéria juttatds szabalyzat szerint

biztositjuk munka és maganélet egyenstilyat

képerny6s munkahelynél timogatjuk az éleslatast biztositd szemiiveg készitését.

indokolt esetben kamatmentes munkabérel6leg, illetve segély varatlan élethelyzetek kezelésére
munkakorhoz kapcsolodo képzések timogatasa

Ellatandé feladatok:

e Helyiségbérletek, gépkocsibeallok, valamint egyéb dologbérletek szerzodéseinek nyilvantartasba vétele,
adatszolgaltatasok elkészitése, nyilvantartasok vezetése, esetleges palyazati eljarasok lefolytatasa.

e Bejovo és kimend szamlak kezelése, a kibocsatott szamlak elkészitése.

o Részletfizetési megallapodasok elékészitése, megkotése.

o AFA feladas, pénziigyi analitikak elkészitése.

e Hatralék nyilvantartas, hatralékkezelés, hatralék behajtassal kapcsolatos megbizasok kiadasa, nyomon
kovetése.

e Ugyvédi irodaval, kozjegyzével vald egyiittmiikodés.

Az allas betoltésének feltételei:
e Frettségi
e Felhasznal6 szintii informatikai ismeretek,
e Onalld munkavégzési képesség,
e Ugyfél-orientaltsag,
e Orvosi alkalmassag.

Elonyt jelent:
o szakiranyl végzettség (pénziigyi, szamviteli ismeretek)
¢ kiemelkedd irasbeli és szobeli kommunikacid
e hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat

Munkavégzés helye:
e Budapest, VIIL. keriilet

A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 ingatlanok
bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd parkolohelyek lizemeltetésével, és telepiilés
fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Tarsasagunk célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idopontja: elbiralast kovetden azonnal.



