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REFERENS (ADMINISZTRACIOS)
munkatarsat kerestink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidoben, hatarozatlan idtartamra

Onéletrajzat juttatdsi igény megjelolésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre.

Amit nyujtunk
o stabil céghattér
bejelentett jovedelem, teljesitményhez kotott jutalom
munkaba jaras tiamogatasa kdzigazgatasi hataron kiviilrél,
cafetéria juttatas szabalyzat szerint
biztositjuk munka és maganélet egyensulyat
képernyés munkahelynél tamogatjuk az éleslatast biztositd szemiiveg készitését.
indokolt esetben kamatmentes munkabérel6leg, illetve segély varatlan élethelyzetek kezelésére
munkakorhoz kapesolodo képzések tamogatasa

A munkakoérhoz tartozé f6bb feladatok:

A cég altal iizemeltetett élelmiszerpiac napi mikddéséhez kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatasa
Bérleti szerzédések figyelemmel kisérése, dijel6irasok elokészitése

Bejovo és kimend szamlak kezelése, a kibocsatott szamlak elkészitése

Iroda- és takaritoszerek beszerzésének intézése, egyéb lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
Bejovo és kimend posta kezelése, a felettes teljes kori adminisztrativ timogatasa

Kapcsolattartas a bérlékkel, valamint a kdzmiiszolgaltatok képviseldivel

Egylittmiikodés a tarsosztalyokkal, illetve a Polgarmesteri Hivatallal

Az allas betoltésének feltételei
o kozépfoku iskolai végzettség,
felhasznaldi szint(i informatikai ismeretek (MS Office),
Onallo, felelésségteljes munkavégzés,
rugalmassag, megbizhatdsag, pontossag.
j6 kommunikacids készség,
orvosi alkalmassag.

Elényt jelent
e pénziigyi ligyintézésben szerzett gyakorlat
o [étesitménylizemeltetésben szerzett tapasztalat

Munkavégzés helye:
e Budapest, VIII. kertilet

A Jézsefvarosi Gazdilkodasi Kozpont Zrt. — tobbek kozott - a Jozsefvarosi Onkormanyzat
tulajdonaban allo ingatlanok bérbeadasaval ¢s elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd
parkolohelyek tizemeltetésével, és telepiilés fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Tarsasagunk célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak
részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idopontja: clbiralast kovetéen azonnal.



