A Jézsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt. a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 ingatlanok
bérbeadasaval ¢€s elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd parkolohelyek {izemeltetésével
foglalkozik.
Cégiink célja, hogy szolgaltatisainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak részére, ezzel
is hozzajarulva Jozsefvaros fejlodéséhez és wjjaépiiléséhez.
Csapatunkba 0j munkatarsat keresiink

PENZUGYI REFERENS

pozicioba.
Ellatandé feladatok
. A Tarsasag pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatdsaban vald kozremiikddés, az ehhez kapcsolodo
analitikus nyilvantartasok vezetése, ellenorzése.
. A sajat és az 6nkormanyzat nevében megkotott szerzodések nyilvantartasa, ellendrzése.
. Bejovo szamlak érkeztetése, igazolasra kiadésa, utalvanyozasra atadasa, ellendrzése.
. Kimeno szamlak készitése, szamlamellékletek bekérése és elkészitése, ellenorzése.
. Banki atutalasok rdgzitése, ellendrzése, banki forgalom rogzitése a konyveld programban,
kapcsolattartas a bankkal.
. A Tarsasag likviditasanak kovetése, pénzforgalom feliigyelete, a szabdlyszerli pénzkezelés
megszervezese €s biztositdsa, a pénztar ellendrzése.
. Vevo és szallito folyoszamlak folyamatos figyelemmel kisérése, intézkedés a kintlévoségek beszedése
irant, behajthatatlan kdvetelések ligyintézése, jogi kapcsolattartas.
. A Tarsasag bevallasaihoz kapcsolodd folydszdmlak, szamladsszesitok és egyéb dokumentumok
elkészitése és ellendrzése, adok — jarulékok atutalasa és az utalasok ellendrzése.
. Rendszeres ¢és egyedi kdnyvelési feladasok elkészitése.
. Az dnkormanyzat felé torténd rendszeres és eseti adatszolgaltatasban valo részvétel, a hazelszamolasi,
szamviteli és egyéb feladatokkal kapcsolatban, jelentések, fokonyvi feladasok elkészitése és ellendrzése.
° A bérelszamolassal és egyéb juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok elkészitése, ellenérzése, a
szlikséges nyilvantartasok vezetése.
. A pénziigyi-gazdasagi szakteriilettel kapcsolatos eldterjesztések elkészitése, mas teriilet altal készitett

el6terjesztések pénziigyi vonatkozasu ellendrzése.

Az allas betoltésének feltételei

Kozépfoku iskolai végzettség,

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
Onallé munkavégzés,

Jo problémamegoldo és egyiittmiikodési képesség,
Rugalmassag, megbizhatdsag, pontossag,

3 honapnal nem régebbi Erkolcesi bizonyitvany.

orvosi alkalmassag

Elonyt jelent
o Koltségvetési szamviteli gyakorlat, esetleg onkormanyzati teriileten szerzett tapasztalat.

Foglalkoztatas jellege: hatarozatlan idejii munkaszerzodés, napi 8 6ras munkaidében

A munkavégzés helye: Budapest, VIIL. keriilet

A munkakor betoltésének lehetséges idopontja: clbiralast kovetden azonnal
Fényképes onéletrajzat fizetési igény megjelilésével az alabbi elérhetoségeken varjuk:

o Elektronikus tton: Személytigyi Iroda részére a karrier@jgk.hu e-mail cimen keresztiil.

vagy
o Személyesen: Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt., Személyiigyi Iroda (1083 Budapest, Losonci u. 2.)
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